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1. Lista responsbililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a reviziei in cadrul editiei

Elaborat Verificat Aprobat
Functia/Nume Semnitura | Functia/Nume | Semndtura | Functia/Nume Semnétura
Responsabil i Contabil sef Director
Achizitii fii /
Spiridon Niculae ’AJ ' Radulescu - Maioru Vlad Alexandru |/
" Nicolita \ 4

i

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. Pagini  |Obiectul reviziei
ed./rev. |revizuite

1/0 - emitere initiala
2/0 - editie actualizata
3/0 - editie actualizata
4/0 - editie actualizata

3. Lista cu compartimentele la care se difuzeaza editia sau revizia din cadrul editiei procedurii

operationale
Nr. Scopul Compartiment Nume, Data | Semnatura
crt. difuzarii prenume | primirii ~N [V
1 Financiar-Contabilitate si Resurse | Radulescu kf / /
L X
Umane Nicolita
Aplicare Achizitii Publice, Investitii- Tordan o
patrimoniu, Administrativ — Chirila
Secretariat si Relatii Publice f\.\ A
2 Cultural - Artistic Avramut - X
Anda | I
3 Evidenta
4 Arhivare

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Scopul prezentei
metodologia unitara privind organizarea si de

proceduri operationale proprii este de a asigura cadrul organizatoric si
sfasurarea procedurilor pentru incheierea contractelor de

achizitie publica, care au ca obiect prestarea de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in

Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 privind ac
decét pragul corespunzator prevazut la art. 7, alin. (1), lit. d) din Lege, res

lei (exclusiv) .

hizitiile publice, cu valoarea estimata fard TVA, mai mica
pectiv mai mica decat 3 636 150
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Atunci cand atribuie contracte/acorduri-cadru/contracte subsecvente de achizitie publica ce au ca obiect
prestarea de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, a caror valoare estimata, fara TVA, este mai mica decat 3 636 150 lei,
autoritatile contractante pot organiza propriile proceduri de atribuire cu respectarea principiilor
prevazute la punctul 8.1 din prezenta procedura operationala.

In cazul contractelor/acordurilor-cadru/contracte subsecvente mixte care au ca obiect atat servicii sociale
si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 cat si alte servicii si/sau produse, prevederile de la pet. 1.1
sunt aplicabile numai daca obiectul principal al contractului mixt, respectiv valoarea estimata a serviciilor
sociale si a altor servicii specifice incluse in Anexa nr. 2 este mai mare decat valoarea estimata a celorlate
servicii si/sau produse, din contractul/acordul-cadru/contract subsecvent mixt.

5. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Se aplica de catre Compartimentul de specialitate prin responsabilul cu achizitiile publice
(RAP) atunci cand atribuie contracte de achizitie publica/acorduri-cadru care privesc achizitii publice
ce au ca obiect servicii sociale si alte servicii specifice a caror valoare estimata este mai mica decat
pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7, alin. (1) lit. d) din Legea Nr. 98/2016 privind achizitiile
publice.

59 In functic de necesitati, toate compartimentele din cadrul CCS Bucuresti care solicita
achizitionarea de servicii sociale si alte servicii care se gasesc in Anexa nr. 2 din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, si a caror valoare estimata este mai mica decat 3 636 150 lei, praguri
prevazute in Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, vor elabora Referate de necesitate (Anexa nr.
1) si Caiete de sarcini/ Specificatii tehnice, dupa caz, cu respectarea normelor acestei proceduri

operationale.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare:
Art. (7):
(1) Autoritatea contractantd are obligatia publicarii unui anunt de participare si/sau de atribuire in
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene in cazul achizitiilor a caror valoare estimatd, fard TVA, este egala
sau mai mare decat urmatoarele praguri valorice:
s
d) 3 636 150 lei*), pentru contractele de achizitie publicd/acordurile-cadru de servicii care au ca obiect
servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2.
Art. (68):
(1) Procedurile de atribuire reglementate de prezenta lege, aplicabile pentru atribuirea contractelor de
achizitie public#/acordurilor-cadru sau organizarea concursurilor de solutii cu o valoare estimaté egald
sau mai mare decat valorile previazute la art. 7 alin. (5), sunt urmatoarele:

()

h) procedura de atribuire aplicabila in cazul serviciilor sociale si al altor servicii specifice;

()
Art. (111):



Casa de Culturd PROCEDURA OPERATIONALA PROPRIE
a Studentilor din | pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr.

Bucuresti 2 la Legea nr. 98/2016
Editia: 4; Revizia: COD: PO -2
Data aplicérii: An: 2023 Pagina 6 din ¢4

(1) Procedura de atribuire previzuta la art. 68 alin. (1) lit. h), aplicabila in cazul serviciilor sociale si
al altor servicii specifice previzute in anexa nr. 2, este o procedurd proprie, autoritatea
contractantd avand obligatia respectdrii principiilor prevazute la art. 2 alin. (2).

2. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice;

3. Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de
achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de
servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a
Contestatiilor;

4. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea normelor metodologice
privind abgajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

6. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar-preventiv — republicata;

7. Legea nr. 234/2010 pentru modoficarea si completarea Ordonantei nr. 119/1999 privind controlul
intern si controlul financiar-preventiv;

8 Hotararea Guvernului 399/2015 privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul
operatiunilor finantate prin Fondul European d dezvoltare Regionala, Fondul Social European si Fondul
de Coeziune 2014-2020;\

9. Ordine, instructiuni, documentatii standard in aplicarea legislatiei;

10. Ghiduri, instrauctiuni in aplicarea programelor operationale;

11. site-ul www.anap.ro

7. DEFINITII SI PRESCURTARI

7.1 Definitiile termenilor utilizati

In sensul prezentelor norme procedurale interne, termenii si expresiile de mai jos au urmatoarele
definitii:

a) Abatere profesionala - orice comportament culpabil care afecteaza credibilitatea profesionala
a operatorului economic in cauza, cum ar fi incalcari ale drepturilor de proprietate intelectuala,
savarsite cu intentie sau din culpa grava, inclusiv incalcari ale normelor de deontologie in sensul strict al
profesiei careia ii apartine acest operator;

b) Achizitie sau achizitie publica - achizitia de lucrari, de produse sau de servicii prin intermediul
unui contract de achizitie publica de catre una ori mai multe autoritati contractante de la operatori
economici desemnati de catre acestea, indiferent daca lucrarile, produsele sau serviciile sunt destinate
ori nu realizarii unui interes public;

¢) Acord cadru - acordul incheiat in forma scrisa intre una sau mai multe autoritati contractante si
unul ori mai multi operatori economici care are ca obiect stabilirea termenilor si conditiilor care
guverneaza contractele de achizitie publica ce urmeaza a fi atribuite intr-o anumita perioada, in special
in ceea ce priveste pretul si, dupa caz, cantitatile avute in vedere;
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d) Anunt de intentie valabil in mod continuu - anuntul de intentie publicat de autoritatea
contractanta ca modalitate de initiere a unei proceduri de atribuire pentru achizitia de servicii sociale ori
alte servicii specifice, prevazute in anexa nr. 2, alternativa anuntului de participare, in cuprinsul caruia
se face referire in mod specific la categoriile de servicii care fac obiectul contractelor ce urmeaza sa fie
atribuite, se indica faptul ca respectivele contracte sunt atribuite fara publicarea ulterioara a unui anunt
de participare si se invita operatorii economici interesati sa isi exprime in scris interesul pentru

participarea la procedura de atribuire;

¢) Candidat - orice operator economic care a depus o solicitare de participare in cadrul unei
proceduri de licitatie restransa, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare
ori care a lost invitat sa participe la o procedura de negociere fara publicare prealabila;

f) Concursuri de solutii - procedurile care permit autoritatii contractante sa achizitioneze, in
special in domeniul amenajarii teritoriului si urbanismului, al arhitecturii si ingineriei sau al prelucrarii
datelor, un plan ori un proiect selectat de un juriu pe baze concurentiale, cu sau fara acordarea de premii;

g) Contract de achizitie publica - contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, incheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe
autoritati contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii;

h) Contract de achizitie publica de servicii - contractul de achizitie publica care are ca obiect
prestarea de servicii, altele decat cele care fac obiectul unui contract de achizitie publica de lucrari;

i) Contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica;

j) CPV - nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice, adoptat prin Regulamentul
(CE) nr. 2.195/2002 al Parlamentului European si al Consiliului din 5 noiembrie 2002 privind
Vocabularul comun privind achizitiile publice (CPV);

k) Documentatia de atribuire - documentul achizitiei care cuprinde cerintele, criteriile, regulile
si alte informatii necesare pentru a asigura operatorilor economici o informare completa, corecta si
explicita cu privire la cerinte sau elemente ale achizitiei, obiectul contractului si modul de desfasurare a
procedurii de atribuire, inclusiv specificatiile tehnice ori documentul descriptiv, conditiile contractuale
propuse, formatele de prezentare a documentelor de catre candidati/ofertanti, informatiile privind
obligatiile generale aplicabile;

1) Document al achizitiei - anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a descrie
ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire;

m) e-Certis - sistemul electronic implementat si administrat de Comisia Europeana cuprinzand
informatii privind certificate si alte documente justificative solicitate in mod obisnuit de autoritatile
contractante in cadrul procedurilor de atribuire;

n) Mijloace electronice - echipamente electronice de procesare, inclusiv compresie digitala, si
stocare a datelor emise, transmise si receptionate prin cablu, radio, mijloace optice sau prin alte mijloace
electromagnetice;

0) Ofertant - orice operator economic care a depus o oferta in cadrul unei proceduri de atribuire;

p) Oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din
punct de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiara,
propunerea tehnica, precum si alte documente stabilite prin documentatia de atribuire;
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q) Oferta alternativa - oferta care respecta cerintele minime si eventualele cerinte specifice
prevazute in documentele achizitiel, dar care propune o solutie diferita intr-o masura mai mare sau mai
mica;

r) Operator economic - orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau
grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata prestarea de servicii, inclusiv
orice asociere temporara formata intre doua ori mai multe dintre aceste entitati;

s) Persoane cu functii de decizie - conducatorul autoritatii contractante, membrii organelor
decizionale ale autoritatii contractante ce au legatura cu procedura de atribuire, precum si orice alte

persoane din cadrul autoritatii contractante ce pot influenta continutul documentelor achizitiei
si/sau desfasurarea procedurii de atribuire;

t) Proportionalitatea — asigurarea coreletiei intre necesitatile contractante si, obiectul contractului
de servicii si cerintele solicitate a fi indeplinite;

u) Sistemul electronic de achiztii publice, denumit in continuare SICAP - desemneaza sistemul
informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la o adresa dedicata, utilizat in scopul aplicarii prin
mijloace electronice a procedurilor de atribuire si in scopul publicarii anunturilor la nivel national;

v) Scris(a) sau inscris - orice ansamblu de cuvinte sau cifre care poate fi citit, reprodus si
comunicat ulterior, inclusiv informatii transmise si stocate prin mijloace electronice;

x) Solicitare de participare - solicitarea transrnisa de operatorul economic impreuna cu
documentele necesare in vederea indeplinirii cerintelor de calificare in prima etapa in cadrul unei
proceduri de licitatie restransa, negociere competitiva, dialog competitiv sau parteneriat pentru inovare;

y) Specificatii tehnice - cerinte, prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui
produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod obiectiv, intr-o maniera corespunzatoare indeplinirii
necesitatii autoritatii contractante;

z) Standard european - un standard adoptat de o organizatie de standardizare europeana,
care este pusa la dispozitia publicului;

aa) Standard international - un standard adoptat de un organism de standardizare international,
care este pus la dispozitia publicului;

bb) Standard national - un standard adoptat de un organism de standardizare national, care
este pus la dispozitia publicului;

cc) Stat membru - orice stat membru al Uniunii Europene sau al Spatiului Economic European;

dd) Subcontractant - orice operator economic care nu este parte a unui contract de achizitie
publica si care presteaza anumite parti ori elemente ale serviciilor ori indeplinesc activitati care fac
parte din obiectul contractului de achizitie publica, raspunzand in fata contractantului de organizarca
si derularea tuturor etapelor necesare in acest scop;

ee) Termen limita — data si ora prevazute in invitatia de participare sau solicitarile de clarificari;
termenele prevazute in cuprinsul prezentei proceduri se calculeaza conform art. 3 alin. 2 din Legea ne.
98/2016;

ff) Tratamentul egal — aplicarea in mod nediscrimanatoriu a criteriilor de selectie si a criteriilor
de atribuire astfel incat orice prestator de servicii sa aiba sanse egale de a 1 se atribui contractul de
sevicii;

gg) Zile - zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile
lucratoare.
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7.2 Prescurtari:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat ]

crt.

1 CCSB Casa de Cultura a Studentilor din Bucuresti

2 D Director

3 CEG Compartiment Financiar-Contabilitate

4 CS Contabil sef

5 RAP Responsabil Achizitii Publice

6 cl Compartiment juridic

7 CEP Control Financiar-Preventiv

8 CEO Comisia de evaluare a ofertelor

9 RN Referat de necesitate

10 | NAO Nota de analiza a ofertelor

11 | NRCD Nota de receptie si distributie

12 | PYR Proces verbal de receptie

13 | PAAP Programul anual al achizitiilor publice

14 | OMFP Ordinul ministrului Finantelor Publice

15 | SICAP Sistem informatic colaborativ pentru mediu performant de desfasurare al

achizitiilor publice
|16 | ANAP | Autoritatea Nationala pentru Achizitii Publice

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1 Principii generale care stau la baza atribuirii contractelor de achizitie publica

Aceste principii deriva atat din legislatia care guverneaza achizitiile publice cat si din
regulamentele de functionare si dispozitiile structurilor de conducere cu drept de decizie din CCS
Bucuresti. De aceea, la adoptarea oricarei decizii si la executarea oricaror activitati legate de achizitiile
publice de servicii sociale si alte servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 vor fi avute in vedere
urmatoarele principii:
a) nediscriminarea;
b) tratamentul egal;
c) recunoasterea reciproca;
d) transparenta;
¢) proportionalitatea;
f) asumarea raspunderii.

8.2 Generalitati
(1) CCS Bucuresti, in calitate de autoritate contractanta, are dreptul de a achizitiona prin

procedura operationala proprie, servicii sociale si alte servicii specifice a caror valoare estimatd fard
TVA este mai mica decét pragurile corespunzatoare prevazute la art. 7, alin. (1), lit. d) din Lege, respectiv
mai mica decat 3 636 150 lei (exclusiv).
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(2) In aplicarea achizitiilor, autoritatea contractanta, prin responsabilul cu achizitiile publice,
are urmatoarele atributii principale:

a) intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/reinnoirea/recuperarea inregistrarii autoritatii
contractante in SICAP sau recuperarea certificatului digital, daca este cazul;

b) elaboreaza si, dupa caz, actualizeaza, pe baza necesitatilor transmise de celelalte compartimente ale
autoritatii contractante, programul anual al achizitiilor publice;

¢) elaboreaza sau, dupa caz, coordoneaza activitatea de elaborare a documentatiei de atribuire, pe
baza necesitatilor transmise de compartimentele de specialitate;

d) indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute de Lege;

e) aplica si finalizeaza procedurile de atribuire;

f) realizeaza achizitiile directe;

g) constituie si pastreaza dosarul achizitiei publice.

(3) Celelalte compartimente ale autoritatii contractante au obligatia de a sprijini activitatea
compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor, in functie de specificul si complexitatea
obiectului achizitiei. In sensul alin. (3), sprijinirea activitatii compartimentului intern specializat in
domeniul achizitiilor publice se realizeaza, fara a se limita la acestea, dupa cum umeaza:

a) transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de servicii, valoarea estimata a
acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru elaborarea
strategiei de contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

b) transmiterea, daca este cazul, a specificatiilor tehnice asa cum sunt acestea prevazute la art.
155 din Lege: Specificatiile tehnice sunt stabilite prin documentatia de atribuire si definesc
caracteristicile solicitate privind serviciul sau produsele care fac obiectul achizitei.

Caracteristicile prevazute la lit. b) pot de asemenea sa vizeze procesul sau metoda specifica de
fabricatie a produselor sau prestare a serviciilor solicitate sau un proces specific pentru un alt stadiu al
ciclului de viata al acestora, chiar daca aceste elemente nu fac parte din continutul material al
produselor sau serviciilor care urmeaza sa fie achizitionate, dar cu conditia ca aceste caracteristici sa
aiba legatura cu obiectul contractului de achizitie publica/acordului cadru si sa fie proportionate prin
raportare la valoarea si obiectivele acestuia.

Prin specificatiile tehnice se poate de asemenea stabili daca se solicita transferul drepturilor
de proprietate intelectuala.

Specificatiile tehnice trebuie sa permita tuturor operatorilor economici accesul egal la procedura
de atribuire si nu trebuie sa aiba ca efect introducerea unor obstacole nejustificate fata de asigurarea unei
concurente efective intre operatorii economici.

Orica solicitare de achizite de servicii se face pe baza de referat de necesitate.

Referatul de necesitate (RN) reprezinta un document intern emis de fiecare compartiment
din cadrul autoritatii contractante in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul viitor, care cuprinde
necesitatile de servicii identificate, precum si pretul unitar/total al necesitatilor.

(4) Prin exceptie de la aliniatul precedent, in cazul in care necesitatea nu este previzibila sau nu
poate fi identificata in ultimul trimestru al anului in curs pentru anul urmator, referatele de necesitate
pot fi elaborate la momentul identificarii necesitatii.

Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat, cu urmatoarele conditii:

10



Casa de Culturd
a Studentilor din
Bucuresti

PROCEDURA OPERATIONALA PROPRIE
pentru achizitia de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr.
2 la Legea nr. 98/2016

Editia: 4; Revizia:

COD: PO -2

Data aplicarii: An: 2023

Pagina 11 din &£

modificarea sa se realizeze inainte de initierea procedurii de atribuire, cu luarea in considerare,
daca este cazul, a timpului necesar modificarii programului anual al achizitiilor publice si

aprobarii acestuia;

responsabilul in domeniul achizitiilor publice sa fie notificat in timp util cu privire

la

modificarea respectiva, astfel incat sa poata intreprinde toate diligentele necesare realizarii

achizitiei.

8.3 Documente utilizate si provenienta lor

Nr. | Documente Provenienta documentelor

crt.

1 Referat de necesitate Solicitant/structura din cadrul Casei de
Cultura a Studentilor din Bucuresti,
beneficiara a achizitiilor

2 Caiet de sarcini/specificatii tehnice Solicitant/structura din cadrul Casei de
Cultura a Studentilor din Bucuresti,
beneficiara a achizitiilor

3 Programul anual al achizitiilor publice (PAAP) Responsabilul cu achizitiile publice din \

‘ cadrul Casei de Cultura a Studentilor din |
5 Bucuresti.

B Instructiuni privind achizitia, modele de formulare, | Responsabilul cu achizitiile publice din |
modelul de contract, declaratia persoanelor cu cadrul Casei de Cultura a Studentilor din |
functii de decizie Bucuresti. -

3 Nota de analiza a ofertelor Comisia de evaluare a ofertelor

6 Declaratia persoanelor cu functii de decizie care sunt
implicate in desfasurarea procedurii de atribuire sau
care pot influenta rezultatul acesteia, respectiv cele | Responsabilul procedurii
cu putere de reprezentare din partea furnizorilor de
servicii auxiliare achizitiei, precum si datele de
identificare ale acestora. |

7 Ordin/Decizie de numire a comisiei de evaluare a Conducatorul Casei de Cultura a
ofertelor Studentilor din Bucuresti

8 Solicitant/structura din cadrul Casa de
Contract/comanda ferma | Cultura a Studentilor din Bucuresti,

' beneficiara a achizitiilor/ Responsabilul
cu achizitiile publice din cadrul Casei de
B | Cultura a Studentilor din Bucuresti.

9 | Comunicari catre participanti o | Comisia de evaluare

10 | Solicitari de clarificare Operatorii economici participanti la

| procedura

11
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8.4 Modul de lucru

Responsabilitatea cu privire la identificarea necesitatilor, precum si a cantitatilor de servicii
avand ca obiect servicii sociale si alte servicii prevazute in Anexa nr. 2 la Legea nr. 98/2016 apartine
compartimentului interesat din cadrul CCS Bucuresti.

Achizitia serviciilor sociale si alte servicii prevazute in Anexa nr. 2 se va efectua numai dupa
includerea acestora in Calendarul de actiuni aprobat de catre conducatorul CCS Bucuresti, cu avizul
compartimentului de specialitate/managerului de proiect.

Ia elaborarea Calendarului de actiuni se va tine seama de:

- necesitatile obiective de servicii;
- gradul de prioritate;

- anticiparile cu privire la fondurile ce urmeaza a fi alocate.

Dupa aprobarea bugetului si definitivarea Calendarului de actiuni, in cazul aparitiei unor
evenimente neprevazute, acesta se poate actualiza, in baza solicitarilor compartimentelor interesate,
introducerea si aprobarea acestora fiind conditionata de asigurarea fondurilor necesare, respectiv
valoarea estimata a serviciilor sa se incadreze in valoarea bugetului aprobat.

Pe parcursul aplicarii procedurii pentru atribuirea contractului, se vor lua toate masurile
necesare pentru evitarea aparitiei unor situatii de natura sa determine existenta unui conflict de
interese si/sau manifestarea concurentei neloiale; in cazul in care se constata aparitia unor
astfel de situatii, se va proceda la eliminarea efectelor rezultate dintr-o astfel de imprejurare,
adoptandu-se potrivit competentelor, dupa caz, masuri corcctive de modificare, incetare,
revocare, anulare si altele asemenea ale actelor care au afectat aplicarea corecta a procedurii de
atribuire sau aleactivitatilor care au legatura cu acestea.

Pentru transparenta, prezentele proceduri proprii pot fi postate de site-ul CCS Bucuresti

WWW.CCS.TO .

9. Etapele procesului de achizitie publica

9.1 Etapa de planificare/pregitire

Etapa de planificare/pregitire a unui proces de achizitie publicd se initiazd prin identificarea
necesitatilor si elaborarea referatelor de necesitate si se incheie cu aprobarea de catre conducdtorul

autoritatii contractante a documentatiei de atribuire, inclusiv a documentelor-suport, precum si strategiei
de contractare pentru procedura respectiva;

9.1.1 Intocmirea, avizarea si aprobarea referatului de necesitate

Premergator  initierii achizitiei de servicii care au ca obiect servicii sociale i alte servicii
specifice, prevazute in Anexa nr. 2, structurile de specialitate abilitate din cadrul CCS Bucuresti vor
parcurge urmatoarele etape::

(1) Compartimentul care doreste initierea unei achizitii conform obiectului prezentei proceduri,
intocmeste in acest sens un Referat de necesitate (model orientativ — Anexa 1). Referatele de necesitate
intocmite conform dispozitiilor HG 395/2016 de catre compartimentele de specialitate vor cuprinde
informatii cu privire la:

- descrierera succinta a serviciilor propuse spre aprobare;
- cantitatea serviciilor solicitate;
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- valoarea estimata a achizitiei (pret unitar si total estimat);
- fundamentarea/justificarea necesitatii (oportunitatea achizitiei);

La stabilirea valorii estimate se pot utiliza diverse referinte, in corelatie cu specificul si
complexitatea obiectului contractului, cum ar B

- In urma unei cercetari a pietei sau pe baza istorica, conform prevederilor art. 2 alin. 5 si art. 3
din H.G. 395/2016;

- Preturi stabilite pa baza valorii achizitiilor realizate de autoritatea contractanta in anii anteriori,
actualizate cu indiciele de inflatie etc.;

- Preturi stabilite prin comparatie cu valoarea contractelor atribuite de alte autoritati contractante
pentru achizitia de servicii, obtinute prin analizarea anunturilor de atribuire publicate in SICAP
pentru achizitii asemanatoare;

Referatul de necesitate este transmis spre avizare catre conducatorul compartimentului interesat
si conducatorul compartimentului financiar-contabil (CFC) cu privire la:

- includerea serviciilor solicitate in Calendarul de actiuni;

- diviziunea bugetara;

- respectarea pragurilor valorice conform art. 7 alin. (1) lit. d si a prevederilor art. 68 alin. (1) si
art. 111 alin. (1) si alin. (2) din Legea 98/2016 pentru contractele/acordurile cadru de achizitie publica
de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexa nr. 2 din Legea 98/2016;

- incadrarea in limitele fondurilor bugetare.

Dupa avizare, referatul de necesitate este transmis spre aprobare catre conducatorul CCS
Bucuresti. Acesta este insotit de Nota de modificare/ completare a Calendarului de actiuni daca, dupa
verificare, se constata:

(a) necesitatea rearanjarii de fonduri, prin diminudri de la alte achizitii preconizate a se efectua si care nu
au fost initiate/deja efectuate, existd fonduri disponibile, cu condifia incadririi in bugetul alocat, pentru
articolul bugetar respectiv;

(b) achizitia nu a putut fi prevazuta si cuprinsa in Calendarul de actiuni initial.

(2) Completarea/modificarea/anularea referatului de necesitate.

Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi completat/modificat in urmitoarele conditii:
a) completarea/modificarea sa se realizeze inainte de initierea achizitiei, cu luarea in considerare, daca
este cazul, a timpului necesar modificérii Calendarului de actiuni si aprobarii acestuia;

b) persoana cu atributii in realizarea achizitiilor publice, din cadrul CCS Bucuresti si fie notificata in
timp util, astfel incét sd poata intreprinde toate diligenfele necesare realizérii achizitiei.

¢) In cazul anularii achizitiei si/sau in cazul in care necesitatea serviciilor solicitate nu mai este de
actualitate, referatul de necesitate se returneaza directiei initiatoare.

(3) Dupa aprobare si inregistrare la Registratura CCS Bucuresti, referatul este transmis RAP.

(4) Responsabilul cu achizitiile publice (RAP), dupa ce verifica daca achizitia publica este
prevazuta in Calendarul de actiuni si este in concordanta cu codul CPV corespunzator, in functie de
valoarea estimata a achizitiei stabileste modalitatea de realizare a aceteia.

9.1.2 Documentatia de atribuire
Autoritatea contractantd prin RAP are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de atribuire.

13
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Documentatia de atribuire va cuprinde urmatoarele:

a) Caietul de sarcini/Specificatii tehnice;

b) Proiectul de contract continand clauzele contractuale obligatorii;

c¢) Formulare si modele de documente;

(1) Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare in vederea
asigurdrii ofertantilor unei informéri complete, corecte si explicite cu privire la modul de aplicare a
procedurii de atribuire.

Atunci cand modalitatea de atribuire se realizeaza prin incheierea unui acord-cadru, documentatia de
atribuire va contine si informatii privind:
a) valoarea estimatd, minimd gi maxima a acordului-cadru (dupa caz);

b) numarul de ofertanti cu care urmeaza a se incheia acordul-cadru;

¢) durata acordului-cadru;

d) daca contractele subsecvente urmeaza a se incheia prin reluarea/nu a competitiei;

e) calendarul estimativ de atribuire a contractelor subsecvente.

(3) Caietul de sarcini contine in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptii,
caracteristici de naturd tehnicd ce permit fiecdrui serviciw/produs si fie descris, in mod obiectiv, astfel
incat sa corespund necesititii autorittii contractante. De asemenea, Caietul de sarcini contine orice
informatii sau cerinte necesare intocmirii de catre ofertanti a propunerilor tehnice si calculdrii valorilor
propunerilor financiare.

9.1.3 Strategia de contractare

Prin strategia de contractare, RAP se documenteazi asupra deciziilor din etapa de
planificare/pregatire a achizitiei in legatura cu:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile asociate §i complexitatea contractului, pe de o parte, §i
resursele disponibile la nivel de autoritate contractantd pentru derularea activitdfilor din etapele
procesului de achizitie publicd, pe de alta parte;

b) tipul de contract/comanda propus si modalitatea de implementare a acestuia;

¢) modelul de contract;
d) orice alte elemente relevante pentru indeplinirea necesitatilor autoritafii contractante.

9.2 Etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului cadru
Etapa de organizare a procedurii de atribuire a contractului/acordului-cadru incepe prin
transmiterea documentatiei de atribuire in SEAP si se finalizeaza odatd cu incheierea contractului de

achizitie publica /acordului-cadru.
In functie de valoarea, complexitatea si implicatiile cu impact social pe care le are achizitia, sunt

posibile urmatoarele situatii:
A. Daca valoarea estimati a achizitiei este egald sau mai mare decét pragul valoric stabilit la art.

7 alin. (5) din Lege, RAP stabileste strategia de contractare si parcurgerea etapelor cu privire la initierea,
desfasurarea si finalizarea procedurii de achizitie, conform pasilor precizati la pct. 9.2.1 .

B. Daca valoarea estimati a achizitiei este mai mica decét pragul valoric stabilit la art. 7 alin. (5)
din Lege, RAP poate alege modalitatea de realizare a achizitiei prin similitudine cu achizitia directa
clasica, conform art. 7, alin. (7) din Lege, astfel:

14
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Autoritatea contractanta:

a)are obligatia de a utiliza catalogul electronic pus la dispozitie de SICAP sau de a publica un
anunt intr-o sectiune dedicata a website-ului propriu sau al SICAP, insofit de descrierea, serviciilor si a
produselor care urmeazi a fi achizitionate, pentru achizitiile a caror valoare estimata este mai mare de
200.000 lei, fara TVA;

b)are obligatia de a consulta minimum trei operatori economici pentru achizitiile a caror valoare
estimatd este mai mare de 140.000 lei, fara TVA, dar mai mica sau egald cu valoarea mentionata la lit.
a); dacd in urma consultarii autoritatea contractantd primeste doar o oferta valabild din punctul de vedere
al cerintelor solicitate, achizitia poate fi realizata,

c)are dreptul de a achizitiona pe baza unei singure oferte dacé valoarea estimati a achizitiei este
mai mica sau egald cu 140.000 lei, farda TVA;

d)are dreptul de a plati direct, pe baza angajamentului legal, fara acceptarea prealabild a unei
oferte, daca valoarea estimatd a achizitiei este mai mica de 9.000 lei, fard TVA.

9.2.1 Valoarea estimati a achizitiei este egala sau mai mare decét pragul valoric stabilit la
art. 7 alin. (5) din Lege

9.2.1.1 Publicitatea procedurii
Publicitatea procedurii are ca scop asigurarea de catre autoritatea contractanta a transparentei

atribuirii acordurilor cadru/contractelor de achizitie publicd, prin informarea operatorilor economici
interesati, cu privire la organizarea de catre autoritatea contractantd a unei proceduri de atribuire a unor
acorduri cadru/contracte de achizitie publica ce au ca obiect servicii prevazute in Anexa nr. 2 la Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

(1) Anuntul publicitar

Anuntul publicitar se intocmeste conform formularului pus la dispozitie de catre aplicatia din
SICAP, la care se incarca in totalitate sau partial documentatia de la paragraful 6.2.3, lit. A.

(2) Invitatia de participare la depunerea ofertelor va contine, cel putin urmétoarele informatii:
a) denumirea, adresa, numirul de telefon si de fax, adresa de email ale autoritdtii contractante;
b) tipul de contract si dacé este cazul, se precizeazd dacd urmeaza si fie incheiat un acord cadru;
¢) denumirea serviciilor ce urmeazi si fie prestate si codul/codurile CPV;
d) valoarea estimata;
e) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;
f) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limita pentru solicitarea clarificarilor, data limita de
raspuns la clarificari (precum si modul de transmitere si publicare), data §i ora limita de depunere a
ofertelor etc.;
g) sursa de finantare;
h) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice;
i) adresa la care se transmit ofertele;
j) limba de redactare a ofertet;
k) perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valabila;
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1) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigatoare in vederea incheierii
contractuluij acordului cadru de achizitie publica;

(3) Intocmirea §i transmiterea raspunsurilor la intrebarile formulate de cétre operatorii
economici interesati, in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:

(a) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire.

(b) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati, cat mai
repede posibil, la orice clarificare solicitata, intr-o perioada de timp care nu trebuie sa depdseasca, de
regula 2 zile lucritoare de la primirea unei astfel de solicitari din partea operatorului economic, dar
numai acelor solicitéri primite cu cel putin 3 zile inainte de data-limita stabilitd pentru depunerea
ofertelor.

(c) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificari in timp util, punand
astfel autoritatea contractanti in imposibilitatea de respecta termenul prevazut la alin. (2), aceasta din
urma are totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificari in masura in care perioada necesara
pentru elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirea acestuia de cétre operatorii
economici inainte de data-limita de depunere a ofertelor.

(d) Autoritatea contractantd are obligatia de a publica i pe site-ul propriu (Www.ccs.ro), raspunsurile
insotite de intrebarile aferente fard a dezvilui identitatea solicitantilor.

9.2.1.2 Documentatia de atribuire
Dupa obtinerea tuturor aprobarilor pentru documentele de la paragraful 9.1, responsabilul cu
achizitiile publice in colaborare cu responsabilul/managerul de proiect intocmeste Documentatia de

atribuire/ Instructiunile privind achizitia, care contin urmatoarele:

- Cererea de oferte/Anuntul privind invitatia de participare la depunerea ofertelor;

- Caijetul de sarcini/Specificatii tehnice, daca este cazul;

- Cerinte de calificare si selectie, daca este cazul;

- Modelul de contract/comanda ferma;

- Modelele pentru formulare — Anexa nr. 6;

- Alte informatii care sa corespunda necesitatii autoritatii contractante.
Documentatia de atribuire contine orice cerintd, criteriu, reguld si alte informatii necesare in vederea
asigurarii ofertantilor unei informari complete, corecte si explicite cu privire la modul de aplicare a
procedurii de atribuire.
Caietul de sarcini contine in mod obligatoriu, specificatii tehnice care reprezinta cerinte, prescriptil,
caracteristici de naturd tehnica ce permit fiecarui serviciu sa fie descris, in mod obiectiv, astfel incat sa
corespunda necesitatii autoritaii contractante.
Caietul de sarcini contine orice informatii sau cerinte necesare intocmirii de cétre ofertanti a
propunerilor tehnice si calcularii valorilor propunerilor financiare.

(1) Cererea de oferte/Anuntul privind invitatia de participare la depunerea ofertelor va
contine, cel putin urmitoarele informatii:
a) denumirea, adresa, numarul de telefon si de fax, adresa de email ale autoritétii contractante;
b) tipul de contract si daca este cazul, se precizeaza daca urmeaza sd fie incheiat un acord cadru;
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¢) denumirea serviciilor ce urmeaza sa fie prestate si codul/codurile CPV;

d) valoarea estimati;

e) necesarul de servicii (cantitatea) care trebuie prestate;

f) calendarul de aplicare a procedurii, respectiv: data limitd pentru solicitarea clarificarilor, data limitd de
raspuns la clarificari (precum si modul de transmitere si publicare), data si ora limita de depunere a
ofertelor etc.;

g) sursa de finantare;

h) modul de elaborare si de prezentare a propunerii financiare si tehnice;

1) adresa la care se transmit ofertele;

1) limba de redactare a ofertei;

k) perioada de timp in care ofertantul isi va mentine oferta valabila;

1) criteriul de atribuire care se va aplica pentru stabilirea ofertei castigitoare in vederea incheierii
contractului/ acordului cadru de achizitie publica;

(2) In cazul achizitiilor a cdror valoare estimatd este egald sau mai mare decat pragul valoric
prevazut la art. 7 alin. (1) lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, Autoritatea
contractante are urmatoarele obligatii suplimentare din perspectiva regulilor de publicitate si
transparenta:

e de a-si face cunoscuta intentia de a achizitiona respectivele servicii fie prin publicarea unui
anunt de participare, fie prin intermediul unui anunt de intentie valabil in mod continuu;

e de a publica un anunt de atribuire a contractului.

Anunturile prevazute la alin. (2) se publica cu respectarea formularului standard stabilit de
Comisia Europeana in temeiul dispozitiilor art. 51 din Directiva 2014/24/UE a Parlamentului European
si a Consiliului din 26 februarie 2014 privind achizitiile publice si de abrogare a Directivei 2004/18/CE
si contin informatiile prevazute in anexa V, respectiv in partea H, I sau J din respectiva directiva.

(3) Dreptul de a solicita si primi clarificari

Intocmirea si transmiterea raspunsurilor la intrebérile formulate de catre operatorii economici
interesati, in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in documentatia de atribuire:
(a) Orice operator economic interesat are dreptul de a solicita clarificari privind documentatia de
atribuire.
(b) Autoritatea contractanta are obligatia de a raspunde, in mod clar, complet si fara ambiguitati, cat mai
repede posibil, la orice clarificare solicitatd, intr-o perioada de timp care nu trebuie sd depdseascd, de
reguli 2 zile lucratoare de la primirea unei astfel de solicitéri din partea operatorului economic, dar
numai acelor solicitdri primite cu cel putin 3 zile inainte de data-limita stabilitd pentru depunerea
ofertelor.
(¢) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificari in timp util, punand astfel
autoritatea contractantd in imposibilitatea de respecta termenul prevazut la lit b), aceasta din urma are
totusi obligatia de a raspunde la solicitarea de clarificari in masura in care perioada necesara pentru
elaborarea si transmiterea raspunsului face posibild primirea acestuia de cétre operatorii economici
inainte de data-limita de depunere a ofertelor.
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d) Autoritatea contractantd are obligatia de a publica si pe site-ul propriu (Www.......), rdspunsurile
insotite de intrebarile aferente fara a dezvialui identitatea solicitantilor.

9.2.1.3 Oferta.

(1) Elaborarea ofertei

(a) Ofertantul elaboreaza oferta in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si indica,
motivat, in cuprinsul acesteia care informatii din propunerea tehnica si/sau din propunerea financiara
sunt confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuald, in baza legislatiei
aplicabile.

(b) Propunerea tehnica se elaboreaza in concordantd cu cerintele cuprinse in caietul de
sarcini/specificatii tehnice in asa fel incat s asigure furnizarea tuturor informatiilor necesare evaludrii
tehnice.

(c) Propunerea financiara se elaboreazi in aga fel incét s asigure furnizarea tuturor informatiilor
necesare evaludrii financiare.

(d) Oferta are un caracter ferm si obligatoriu, din punct de vedere al continutului, pe toatd perioada de
valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractanta si trebuie sa fie numerotatd, fiecare pagind, de catre
ofertant sau de catre o persoand imputernicité legal de acesta.

(2) Depunerea ofertelor

(a) Autoritatea contractantd are obligatia de a stabili si de a include in anuntul de participare/
documentatia de atribuire a achizitiei, data si ora limita pentru depunerea/transmiterea ofertelor;

(h) Autoritatea contractanti are obligatia de a stabili perioada de depunere/transmitere a ofertelor in
functie de complexitatea contractului de achizitie publicd/acord cadru si de cerintele specifice, astfel
incét operatorii economici interesati si beneficieze de un interval de timp adecvat si suficient pentru
elaborarea ofertelor si pentru pregitirea documentelor de calificare, daca acestea sunt solicitate prin
documentatia de atribuire.

(c) Perioada minima intre data transmiterii anuntului de participare si data limitd de epunere/transmitere
este de 3 zile.

(d) Prestatorul are obligatia de a depune oferta in forma stabilita in documentatia de atribuire, la adresa
si pand la data si ora limita pentru depunere, stabilite in anuntul de participare/documentatia de atribuire
a achitiei si isi asuma riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora.

(e) Oferta care este depusa la o altd adresd decit cea stabilita de catre autoritatea contractantd pe calea
documentatiei de atribuire/anuntului de participare simplificat sau dupd expirarea datei-limitd pentru
depunere va fi respinsd, urménd a se returna nedeschisa.

(f) Ofertantul are dreptul de a depune o singura ofertd, cu obligatia ca aceasta s nu se abatd de la
cerintele prevdzute in documentatia de atribuire.

(g) Autoritatea contractanti are obligatia de a péstra confidentialitatea asupra continutului ofertei,
precum si asupra oricdrei informatii suplimentare solicitate ofertantului si a cérei dezvéluire ar putea sa
aducd atingere dreptului ofertantului de a-si proteja proprietatea intelectuald sau secretele comerciale.
(h) Ofertele pot fi transmise prin postd, curierat sau depuse personal de cétre potentialii ofertanti, la
sediul Autoritatii contractante.
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(i) Autoritatea contractanti are dreptul de a prelungi prin publicarea unui anunt de tip eratd pe site-ul
propriu (Www.........), perioada stabilita la punctul (c), in cazul in care raspunsul la solicitarile de
clarificari modifica specificatiile tehnice cuprinse in documentatia de atribuire.

9.2.1.4 Garantia de participare

(1) Garantia de participare reprezintd un instrument aferent modului de prezentare a ofertei, care are ca
scop protejarea autoritatii contractante fata de riscul unui comportament necorespunzétor al ofertantului
pe toatd perioada implicarii sale in procedura de atribuire.

(2) In functie de complexitatea, obiectul si valoarea estimata a acordului cadru/contractului de achizite
publica, oportunitatea solicitarii garantiei de participare se stabileste de catre autoritatea contractanta.
(3) Garantia de participare se constituie in cuantum de 1%, fara TVA, din valoarea estimata a
contractului de atribuire. Perioada de valabilitate a garantiei de participare va fi cel putin egala cu
perioada minima de valabilitate a ofertei, astfel cum a fost solicitata prin Documentatia de atribuire.
Dovada constituirii garantiei de participare se prezinta in original sau in copie conforma cu originalul
pana la data si ora limita de depunere a ofertelor.

9.2.1.5 Garantia de buna executie

(1) Garantia de buna executie a contractului se constituie de cétre contractant in scopul asigurarii
autoritatii contractante de indeplinirea cantitativa, calitativé gi in perioada convenitd a contractului de
achizitie publica /acordului cadru.

(2) In cazul atribuirii unui contract de servicii sociale si alte servicii specifice prevazute in Anexanr. 2 la
Legea nr. 98/2016, a carui valoare estimata este mai mica decat pragul valoric prevazut la art. 7 alin. (1)
lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice precum i in cazul unui contract atribuit in urma
aplicarii procedurii de negociere fara publicarea prealabild a unui anunt de participare, autoritatea
contractantd are dreptul de a nu solicita contractantului constituirea garantiei de bund executie.

(3) Garantia de buna executie se constituie in termen de 5 zile lucratoare de la data semndrii
contractului de achizitie publica/acordului cadru. Acest termen poate fi prelungit la solicitarea justificata
a contractantului, fard a depasi 15 zile de la data semnarii contractului de achizitie publicd/acordului
cadru.

(4) Autoritatea contractanti stabileste valoarea garantiei de buna executie prin raportare la complexitatea
contractului de achizitie publicd/contractului subacordului cadru care urmeaza a fi
executat, care insa nu trebuie sa depaseascd 10% din pretul contractului, fara TVA.

(5) In cazul in care pe parcursul executarii contractului de achizitie publica se suplimenteazi valoarea
acestuia, contractantul are obligatia de a completa garantia de buna executie in corelatie cu noua valoare
a contactului de achizitie publica.

9.2.1.6 Modificarea, retragerea si valabilitatea ofertei

(1) Orice ofertant are dreptul de a-si modifica sau retrage oferta numai inainte de data si ora limita
stabilita de catre autoritatea contractantd pentru depunerea ofertei.
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(2) Ofertantul nu are dreptul de a retrage sau de a modifica oferta dupa expirarea datei si orei limita
pentru depunerea ofertelor, sub sanctiunea executdrii garantiei de participare, dacd a fost cerutd, sau
excluderii acestuia de la procedura pentru atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie publica.
(3) Ofertantul are obligatia de a menine oferta valabild pe toata perioada de valabilitate stabilita de catre
autoritatea contractant pe calea anuntului de participare.

(4) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ofertantilor, in circumstante exceptionale, inainte de
expirarea perioadei de valabilitate a ofertei, prelungirea acestei perioade.

9.2.1.7 Evitarea conflictului de interese

(1) Pe parcursul aplicarii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligatia de a lua toate
masurile necesare pentru a preveni, identifica §i remedia situatiile de conflict de interese, in scopul
evitarii denaturdrii concurentei si al asigurdrii tratamentului egal pentru toti operatorii economici.
(2) Prevederile art.59-62 din Legea 98/2016 se aplica in mod corespunzator.

9.2.1.8 Criterii de calificare

Autoritatea Contractanta va solicita doar cerinte privind:

a) Motive de excludere, in conformitate cu capitolul IV, sectiunea a 6-a, paragraful 2 din Legea 98/2016;
b) Criterii privind capacitatea de exercitare a activitatii profesionale si capacitatea tehnica si profesionala
a ofertantului in conformitate cu art. 173 si 179 din Legea nr. 98/2016;

Daca autoritatea contractanti decide s solicite criterii privind capacitatea, aceasta are dreptul de a
solicita numai criterii de capacitate referitoare la:

a) capacitatea de exercitare a activitdtii profesionale;

b) capacitatea tehnicd §i profesionald.

9.2.1.9 Criteriul de atribuire al contractului de achizitie publicd/acordului cadru

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a preciza in anuntul de participare si in documentatia de
atribuire criteriul de atribuire al contractului de achizitie publica/acordului cadru, care odati stabilit, nu
poate fi schimbat pe toata perioada de aplicare a procedurii de atribuire.

(2) Criteriile de atribuire a contractelor de achizitie publica care au ca obiect servicii sociale si alte
servicii specifice, prevazute in Anexa nr. 2 la Lwegea nr. 98/2016 si incheiate conform prezentei
proceduri sunt pretul cel mai scazut sau cel mai bun raport calitate-pret, in conformitate cu art. 187, alin.
(3), lit. d) si a) din Legea nr. 98/2016.

(3) In cazul in care criteriul de atribuire utilizat este ., pretul cel mai scazut”, stabilirea ofertei
cAstigatoare se realizeaza conform art. 34 si 138 din HG nr. 395/2016, numai prin compararea preturilor
prezentate in cadrul ofertelor admisibile (la valoarea fard TVA, cu, cel mult, 2 zecimale), fard sé fie
cuantificate alte elemente de naturd tehnica sau alte avantaje care rezutd din modul de indeplinire a
acordului cadru/contractului de cétre operatorii economici participanti la procedura de atribuire.

(4) In cazul in care criteriul de atribuire utilizat este ,,cel mai bun raport calitate-pret”, stabilirea ofertei
castigatoare se realizeaza conform art. 139 din HG nr. 395/2016.

(5) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractantd va
solicita ofertantilor o noua propunere financiara, iar acordul cadru/contractul va fi atribuit ofertantului a
carui noud propunere financiara are pretul cel mai scdzut.
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9.2.1.10 Evaluarea ofertelor in functie de cerintele si criteriile stabilite in documentatia de
atribuire

(1) In cazul in care, in cadrul documentatiei de atribuire, a fost prevazuta obligatia indeplinirii unor
criterii de calificare, astfel cum sunt aceste prevazute la art. 8.4.2.2.8 din prezenta procedura proprie,
comisia de evaluare are obligatia verificarii modului de indeplinire a acestor criterii de catre fiecare
ofertant in parte.

(3) Propunerea tehnica trebuie sd corespunda cerintelor minime prevazute in caietul de
sarcini/specificatiile tehnice.

(4) Propunerea financiara trebuie sa se incadreze in limita fondurilor care pot fi disponiblizate pentru
indeplinirea acordului cadru/contractului de achizitie publica respectiv.

(5) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili care sunt clarificarile si completarile formale sau de
confirmare, necesare pentru evaluarea fiecarei oferte .

(6) Comisia de evaluare, inainte de a lua o decizie de respingere a ofertei in baza art.137 alin. (3) lit. f) i
g) din HG 395/2016, solicita clarificéri si, dupa caz, completari ale documentelor prezentate initial de
ofertant/subcontractant/tert sustindtor cu privire la neincadrarea in prevederile art. 60 alin.(1) lit. d) si e)
din Legea 98/2016.

(7) Comisia de evaluare va stabili termenul-limita in functie de volumul si complexitatea clarificarilor si
completarilor formale sau de confirmare necesare pentru evaluarea fiecarei oferte. Termenul astfel
stabilit va fi cuprins intre 1-3 zile lucratoare. Comunicarea transmisi in sensul alin. (6) i (7) cétre
ofertant trebuie si fie clard si s defineasca in mod explicit si suficient de detaliat in ce consté solicitarea
comisiei de evaluare.

A. Oferte inacceptabile /neconforme /neadecvate

Comisia de evaluare are obligatia de a respinge ofertele inacceptabile si neconforme.

A.1 Oferta este inacceptabild atunci cind:

a) A fost depusi de un ofertant care nu indeplineste unul sau mai multe dintre criteriile de calificare
stabilite in documentatia de atribuire sau nu a completat DUAE in conformitate cu cerintele stabilite de
autoritatea contractanta.

b) Constituie o alternativa la prevederile caietului de sarcini alternativa care nu poate fi luatd in
considerare deoarece in anuntul de participare nu este precizata in mod explicit posibilitatea depunerii
unor oferte alternative.

¢) Nu asigura respectarea reglementarilor obligatorii referitoare la conditiile specifice

munca si protectie a muncii, atunci cénd aceasta cerintd este formulatd in conditiile art. 51 alin 2 din
Legea nr. 98/2016.

d) Pretul fara TVA inclus in propunerea financiara depaseste valoarea estimatd comunicata prin anuntul
de participare si nu exista posibilitatea disponibilizarii de fonduri suplimentare pentru indeplinirea
contractului.

e) Ofertantul refuza si prelungeasca perioada de valabilitate a ofertei si garantiei de participare.

f) In cazul in care unei oferte ii lipseste una din cele doua componente asa cum sunt precizate la art. 3
alin.(1) lit.hh) din lege.
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A.2 Oferta este neconformi atunci cind:

(a) nu satisface in mod corespunzator cerintele caietului de sarcini;

(b) contine propuneri de modificare a clauzelor contractuale, dezavantajoase pentru AC, iar ofertantul nu
acceptd renuntarea la acestea;

(c) contine in cadrul propunerii financiare preturi care nu sunt rezultatul liberei concurente i care nu pot
fi justificate;

(d) propunerea financiara nu este corelatd cu elementele propunerii tehnice, ceea ce ar putea conduce la
executarea defectuoasa a contractului sau constituie o abatere de la legislatia incindenta, alta decét cea in
domeniul achizitiilor publice;

(e) oferta este depusd cu nerespectarea prevederilor art. 60 alin(1) lit. d) si e) din Lege, raportat la data
limita stabilitd pentru depunerea ofertelor si /sau oricand pe parcursul evaludrii acestora;

(f) in urma verificarilor prevazute la art. 210 din Lege se constaté ca oferta are un pret neobignuit de
scdzut in raport cu serviciile, astfel incat s nu se poata asigura indeplinirea contractului la parametrii
cantitativi si calitativi solicitati prin caietul de sarcini;

(g) Prevederile art.137 din HG. nr.395/2016 se aplica in mod corespunzator.

A.3 Prin exceptie, de la dispozitiile lit.D2, oferta va fi considerata admisibila in masura in care
modificarile operate de ofertant in legétura cu propunerea tehnica sunt:

(a) Incadrate in categoria viciilor de forma (erori sau omisiuni din cadrul unui document, a caror
corectare/completare este sustinutd in mod neechivoc de sensul si/continutul altor informatii existente
initial, in alte documente prezentate de ofertant a caror corectare/completare are rol de clarificare/de
confirmare, fird a fi susceptibile de a produce un avantaj incorect fata de ceilalti ofertanti);

(b) Reprezinta corectéri ale unor abateri tehnice minore (abateri/omisiuni in propunerea tehnica), iar o
eventualid modificare a pretului total al ofertei inclusa in aceste corectari, nu ar fi condus la modificarea
clasamentului ofertantilor la procedura de atribuire.

(c) in masura in care modificarile operate de ofertant, la solicitarea comisiei de evaluare,in legétura cu
propunerea sa financiara, reprezintd erori aritmetice, respectiv aspecte care pot fi clarificate cu
respectarea principiilor prevézute la art. 2 alin (2) din Lege, elementele propunerii financiare urménd a fi
corectate, implicit alaturi de pretul total al ofertei, prin refacerea calculelor aferente;

A.4 Oferta este considerati neadecvata atunci cind:
a) Este lipsita de relevanta fata de obiectul contractului, neputand in mod evident satisface, fara
modificari substantiale, necesititile si cerintele autoritatii contractante indicate in documentele achizitiei.

B. Oferte admisibile
(1) Ofertele care nu au fost respinse de comisia de evaluare in urma verificarii si evaluarii reprezintd

oferte admisiblie.

(2) Comisia de evaluare are obligatia de a stabili oferta castigatoare dintre ofertele admisibile.
(3) Clasamentul ofertelor se stabileste prin ordonarea crescatoare a preturilor respective, oferta
castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu preful cel mai scazut.
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(4) In cazul in care doua sau mai multe oferte sunt situate pe primul loc, autoritatea contractantd solicitd
ofertantilor o noua propunere financiara, iar contractul va fi atribuit ofertantului a crui noua propunere
ﬁnapoiaré are pretul cel mai scézut.

(5) In cazul in care la prezenta procedura proprie se prezinta un singur ofertant, oferta acestuia poate fi
acceptatd daci este admisibila.

9.2.1.11 Incheierea acordului cadru/contractului de achizitie publica

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie publica cu
ofertantul/ofertantii a/ale carui/caror ofertd/oferte a/au fost stabilitd/stabilite ca fiind castigatoare de catre
comisia de evaluare.

(2) Numirul minim $i maxim al ofertantilor cu care se va incheia acordul cadru (cu/fara reofertare) se
stabileste, de comun acord, inainte de initierea achizitiei, de cétre comisia de evaluare.

(3) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie publica in
perioada de valabilitate a ofertelor.

(4) Fara a fi incalcate prevederile alin.(2), autoritatea contractantd are obligatia de a incheia contractul
de achizitie publica dupa data transmiterii comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii respective,
dar nu inainte de expirarea unei perioade de minim 1 — maxim 5 zile de la data transmiterii respectivei
comunicari.

9.2.2 Valoarea estimati a achizitiei este mai mica decét pragul valoric stabilit 1a art. 7 alin. (5) din
Lege

Autoritatea contractanta poate alege modalitatea de realizare a achizitiei prin urmatoarele
metode:

1. Utilizarea catalogului electronic pus la dispozitie de SICAP;

In cadrul SICAP, operatorii economici inregistrati au posiblilitatea de a publica un
catalog cuprinzand produsele, serviciile sau lucrarile pe care le ofera, cu rol de instrument de lucru
optional pentru aplicarea achizitiei directe. Operatorii economici au obligatia de a mentiona detalii cu
privire la produsele, serviciile sau lucrarile oferite, inclusiv pretul, astfel incit autoritatea contractanta
sa aiba suficiente informatii pentru a alege in mod corect si oblectiv.

Responsabilul in domeniul achizitiilor publice din cadrul CCSB, accesand cataloagele publicate
in SICAP, are dreptul de a alege dintre produsele, serviciile sau Jucrarile prezentate in aceste
cataloage si de a transmite in acest scop. prin intermediul SICAP, notificari operatorilor economici
care le ofera.

Notificarile prevazute la aliniatul precedent trebuie sa contina informatii referitoare la:

a) datele de identificare ale produselor, serviciilor sau lucrarilor solicitate;

b) cerintele privind livrarea, prestarca sau executarea;

¢) conditiile in care urmeaza sa s€ efectueze plata.

Etapele achizitiei directe prin intermediul SICAP- catalog electronic sunt:

- Initiere achizitie - autoritatea contractanta, prin responsabilul cu achizitiile publice,
consulta cataloagele de produse, servicii sau lucrari ale ofertantilor. In situatia in care sunt identificati
minim 2 oferte in SICAP, care ofera produsele/serviciile sau lucrarile care corespund cerintelor din
referatul de necesitate si/sau caietul de sarcini cu incadrarea in fondurile financiare aprobate prin
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referatul de necesitate, responsabilul cu achizitiile publice va initia procedura de configurare a
notificarii catre operatorul economic al carui pret de catalog este mai mic. In acest sens, completeaza
datele de identificare ale produselor/serviciilor /lucrarilor, conditiile de livrare, prestare sau executie,
conditiile de plata, cantitatea si transmite notificarea ofertantului identificat. Deasemenea va stabili si
data limita pana la care ofertantul poate formula raspunsul.

- Decizie ofertant: In termen de doua zile de la primirea notificarii, operatorul economic are
obligatia de a transmite prin intermediul SICAP acceptarea sau neacceptarea conditiilor impuse
de autoritatea contractanta.

Netransmiterea unui raspuns In termen de 2 zile de la data notificarii echivaleaza cu
neacceptarea conditiilor impuse de autoritatea contractanta iar procesul de achizitie s¢ va inchide,
achizitia fiind declarata neatribuita.

In cazul in care operatorul economic accepta conditiile impuse de autoritatea
contractanta, va transmite acesteia, prin intermediul SICAP, oferta ferma pentru furnizarea
produselor, prestarea serviciilor sau executarea lucrarilor.

- Decizie autoritate contractanta (etapa se deruleaza doar daca ofertantul a acceptat cererea in
faza anterioara) - la primirea ofertei autoritatea contractanta are doua optiuni:

- sa accepte oferta operatorului economic;

- sa refuze oferta, caz in care va completa motivul refuzului. Daca autoritatea contractanta nu ia o
decizie in termen de 5 zile de la data de raspuns a ofertantului, procesul de achizitie se va inchide,
achizitia ramanand neatribuita.

Daca operatorul economic accepta conditiile autoritatii contractante, responsabilul in
domeniul achizitiilor publice va elabora comanda/contractul pentru atribuirea acestuia, urmand ca dupa
aprobarea de principiu acestuia de catre CCSB, sa transmita acceptul operatorului economic in
termen de maxim 5 zile.

In situatia in care operatorul economic nu accepta conditiile autoritatii contractante ori nu
raspunde notificarii primite, RAP va proceda la notificarea unui alt operator economic inscris in
SICAP iarin masurain care numai este niciun alt operator inscris in catalogul SICAP, se va aplica

procedura prevazuta la pct. (2).

2. Off-line, prin consultarca operatorilor economici din istoricul bazei de date a potentialilor
operatori economici cu care CCS Bucuresti a mai colaborat sau alti operatori economici de pe internet,

piata libera etc.

9.3 Etapa post-atribuire a contractului.

9.3.1 Receptia si plata
(1) In functie de complexitatea achizitiei si de obiectul contractului, receptia serviciilor se efectueaza de

cétre:

(a) Persoana desemnatd din partea directiei initiatoare care asigura relatia cu contractantul si vizeaza
modul de executare a contractului.

(b) Comisia de receptie numita prin decizia conducatorului Autoritatii Contractante.

Factura fiscald eliberata de cétre operatorul economic se inregistreaza la sediul Autoritatii Contractante
si se plateste in conformitate cu prevederile legale in vigoare.
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(2) Subcontractarea:

a) subcontractant - operatorul economic care nu este parte a contractului de achizifie publicd, dar care
executd si/sau furnizeaza anumite parti ori elemente ale lucrérilor ori indeplineste activitafi care fac parte
din obiectul contractului, raspunzind in faa contractantului de organizarea si derularea tuturor etapelor
necesare in acest scop; subcontractarea nu diminueaza raspunderea contractantului in ceea ce priveste
modul de indeplinire a contractului de achizitie publicd;

b) In conformitate cu prevederile art.218 alin. (1) din Legea 98/2016:

Conditiile obligatorii care trebuie indeplinite pentru a se putea efectua plati directe catre subcontractori
sunt:

a) sd existe o cerere a subcontractantului in acest sens;

b) natura contractului de achizitie publicé si permité acest lucru;

¢) dispozitiile privind aceasti modalitate de plata sa se includa in documentele achizitiei

Contractantul are dreptul de a implica noi subcontractanti, pe durata executdrii contractului de achizitie
publica, cu conditia ca nominalizarea acestora si nu reprezinte o modificare substantiald a contractului
de achizitie publical.

(3) Inlocuirea personalului de specialitate, nominalizat pentru indeplinirea contractului poate avea loc

in urmétoarele conditii:

a) noul personal de specialitate nominalizat indeplineste, cel putin, criteriile de calificare prevazute in
documentele achizitiei:

b) contractantul transmite pentru noul personal, declaratia pe propria raspundere si/documentele
solicitate, in cadrul procesului de realizare a achizitiei.

9.3.2 Modificarea contractului de achizitie publicd/acordului cadru.

1) Modificarea contractului de achizitie publicd/acordului cadru se poate efectua doar in cursul perioadei
sale de valabilitate, prin act aditional incheiat in acest sens, cu exceptia pretului unitar, care este ferm si
nu se ajusteaza.

Necesitatea si oportunitatea modificarii se constatd printr-o nota justificativa, ce se constituie in anexa la
referatul initial, elaborata de citre persoana/persoanele care constata necesitatea/care asigura relatia cu
contractantul in ceea ce priveste modul de derulare a executarii.

Nota justificativa este supusa spre avizare respectiv spre aprobare, conducatorului unitatii.

in toate cazurile, modificarea contractului de achizitie publica se realizeaza cu respectarea principiilor
previzute la art. 2 alin. (2) din Lege si:

a) nu poate reprezenta o modificare substantiald a clauzelor contractuale;

b)nu poate aduce atingere naturii generale3 a contractului de achizitie publicd sau a acordului cadru.

9.3.3 Incetarea contractului de achizitie publici/acordului cadru

(1) Incetarea contractului de achizitie publica atribuit prin procedura proprie are loc in conditiile
dreptului comun in materie — C. civil:

a) prin executare;

b) prin acordul de vointa al partilor;

¢) prin denuntare unilaterald (cu respectarea unui termen rezonabil de preaviz);

2
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d) prin reziliere unilaterald (pentru neexecutarea/executarea necorespunzitoare a obligatiilor
contractuale);

e) ca urmare a interventiei unui eveniment de forta majora, caz fortuit/a altui eveniment care face
imposibilad executarea;

f) prin nulitate;

g) in alte cazuri prevazute de lege.

(2) Emiterea documentelor constatatoare privind executarea contractelor. La solicitarea oricérui
operator economic/contractant asociat interesat se emit documente constatatoare privind executarea
contractelor atribuite prin procedura proprie ce au ca obiect servicii dprevazute in Anexanr. 2, in 2
exemplare originale:

a) un exemplar al documentului constatator fiind eliberat contractantului;

b) un exemplar fiind pastrat la dosarul achizitiei publice.

Termenele de eliberare a documentelor constatatoare sunt, potrivit art. 166 alin. (1) din HG nr.
395/2016:

- pentru contractele de servicii: in termen de 14 zile de la data finalizarii prestarii serviciilor.

9.3.4 Dosarul achizitiei publice

(1) Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprindd documentele intocmite/primite de autoritatea
contractantd in cadrul procedurii de atribuire, cum ar fi, dar fard a se limita la urmatoarele:

a) referat de necesitate;

b) anuntul de participare si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

c) erata, dacd este cazul;

d) documentatia de atribuire;

e) decizia de numire a comisiei de evaluare;

f) declaratiile de confidentialitate si impartialitate;

g) procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor;

h) formularele de oferta depuse in cadrul procedurii de atribuire;

i) documentele de calificare, atunci cand acestea au fost solicitate;

j)solicitarile de clarificari, precum si clarificarile transmise/primite de autoritatea contractanta;

k) procesul/procesele-verbale de evaluare;

1) raportul procedurii de atribuire;

m) dovada comunicirilor privind rezultatul procedurii;

n) contractul de achizitie publicd/acordul cadru semnat si dupd caz, actele aditionale;

0) daci este cazul, contractele atribuite in temeiul unui acord-cadru

p) anuntul de atribuire si dovada transmiterii acestuia spre publicare;

q) hotaréri ale instantelor de judecatd referitoare la procedura de atribuire;

r) documentul constatator care contine informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor contractuale de
citre contractant;

s) dacd este cazul, decizia de anulare a procedurii de atribuire.

(2) Dosarul achizitiei publice se pastreaza de catre autoritatea contractantd atat timp cét contractul de
achizitie public#/acordul cadru produce efecte juridice, dar nu mai putin de 5 ani de la data incetdrii
contractului respectiv.
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(3) In cazul anulérii procedurii de atribuire, dosarul se pastreaza cel puin 5 ani de la data anularii
respectivei proceduri.

(4) Ulterior finalizarii procedurii de atribuire, dosarul achizitiei publice are caracter de document public.
(5) Accesul persoanelor la dosarul achizitiei publice potrivit alin.(4) se realizeazd cu respectarea
termenelor si procedurilor prevazute de reglementarile legale privind liberul acces la informatiile de
interes public i nu poate fi restrictionat decat in masura in care aceste informatii sunt confidentiale,
clasificate sau protejate de un drept de proprietate intelectuald, potrivit legii.

(6) Prin exceptie de la prevederile alin.(5), dupa comunicarea rezultatului procedurii de atribuire,
autoritatea contractanta este obligatd sa permitd, la cerere, intr-un termen care nu poate depdsi o zi
lucritoare de la data primiri cererii, accesul neéngradit al oricarui ofertant la raportul procedurii de
atribuire, precum si la informatiile din cadrul documentelor de calificare, propunerile tehnice si/sau
financiare care nu au fost declarate de catre ofertanti ca fiind confidentiale, clasificate sau protejate de
un drept de proprietate intelectuala.

9.3.5 Cii de atac

in conformitate cu prevederile articolului 8 din Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in
materie de atribuire a contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului
National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile §i completdrile ulterioare,

(1) " Persoana care s¢ considera vitimata de un act al autoritatii contractante poate

sesiza Consiliul in vederea anuldrii actului autoritdtii contractante, obligarii acesteia la emiterea unui act
sau la adoptarea de masuri de remediere, precum §i pentru recunoagterea dreptului pretins sau a
interesului legitim, in termen de:

a) 10 zile, incepand cu ziua urmétoare ludrii la cunostintd despre actul autoritatii contractante considerat
nelegal, in cazul in care valoarea estimaté a procedurii de achizitie publica/sectorial sau de concesiune
este egald sau mai mare decat pragurile valorice in raport cu care este obligatorie transmiterea spre
publicare catre Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a anunturilor de participare, potrivit legislatiei
privind achizitiile publice, legislatiei privind achizitiile sectoriale sau legislatiei privind concesiunile de
lucrari si concesiunile de servicii;

b) 5 zile, ncepénd cu ziua urmitoare ludrii la cunostintd despre actul autoritatii contractante considerat
nelegal, in cazul in care valoarea estimatd a procedurii de achizitie publicd/sectorial sau de concesiune

este mai mica decat pragurile valorice in raport cu care este obligatorie transmiterea spre publicare catre
Jurnalul Oficial al Uniunii Europene a anunturilor de participare, potrivit legislatiei privind achizitiile
publice, legislatiei privind achizitiile sectoriale sau legislatiei privind concesiunile de lucrdri si

concesiunile de servicii."
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Anexanr, 1

Aprob,
Director CCS Bucuresti

Verificat,
Director Adjunct CCS Bucuresti,

REFERAT DE NECESITATE

Doamnia / Domnule Director,
Vi rugdm, prin prezenta, sd aprobati achizitionarea urmatoarelor produse / servicii:

Valoare |
Nr. Denumire sl 8 . . .mtal? " ]_)ata
Crt. pro duselservich Caracteristici| Pret unitar | Cantitate estimata, 1n eStlr.nE.lt?ifl
LEL fara | achizitiei
TVA
0 1 2 3 4 5 6
1
2
3
-

Fundamentarea / Justificarea achizitiei:
Produsele / serviciile solicitate sunt necesare pentru

Avand in vedere cele prezentate, va rugdm sa aprobati demararea achizitiei urmatoarelor produse /
servicii ce fac obiectul prezentului referat de necesitate.

Avizat,
Contabil Sef
(Nume si Prenume)
(Semndturd) )
Intocmit,
(Functie)
(Nume si Prenume)
(semndturd)
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Anexanr. 2

Decizie

Avand in vedere:
SR < [ 11 STN—— privind organizarea si functionarea CCS Bucuresti;
- Regulamentul de organizare si functionare (ROF) si Regulamentul Intern (RI) al CCS Bucuresti,
aprobat prin Decizie a directorului CCS Bucuresti, ;
- Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice;
- Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016

privind achizitiile publice;

Directorul CCS Bucuresti,, numit prin Ordinul ministrului Familiei, Tineretului si Egalitatii de Sanse
nr.... din

DECIDE

Art. 1. Se constituie comisia de evaluare a ofertelor pentru achizitia produselor/serviciilor de
.................................................. in folosinta CCS Bucuresti;
Art. 2. Comisia de evaluare este compusa din urmatoarele personae:

ey PR — presedinte;
B s — membru;
B s AU — membru.
Membrii supleanti: ......cocviviiiiiiiieiinnn :
Att, 3. Compartimentul .ccavvsvvaons al CCS Bucuresti, va lua masurile necesare pentru ducerea la

indeplinire a prezentei Decizii.

..............................
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Anexanr. 3
Aprob,

Director

Nota de analiza a ofertelor

In conformitate cu prevederile Legii nr. 98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie
publica, comisia de evaluare a ofertelor numita prin Decizia directorului Casei de Cultura a Studentilor
din Bucuresti nr. din / / ,arealizat studiul pietei/consultat catalogul de produse/servicii din
SICAP in vederea achizitionarii urmatoarelor produse/servicii:

A fost realizat studiul pietei si s-au avut in vedere ofertele financiare prezentate de catre
potentiali ofertanti. Am solicitat potentialilor ofertanti oferta de pret pentru achizitionarea
produselor/serviciilor specificate mai sus, primind in acest sens oferte de la urmatoarele societati
comerciale: SC  SRL;SC  SRL;SC  SRL.

SC SC SRL SC SRL
Nr. Can- SRL
Crt | Denumire produs/serviciu | U/M | tita-
tea |
|
Pret unitar, fara TVA, (lei)
1
2

Total, cu cantitatile incluse,
inclusiv TVA - lei ,
In urma analizei ofertelor, comisia de evaluarea a decis, ca achizitia produselor/serviciilor sa fie
facuta de la (din catalogul din SICAP) SC ... ,deoarece produsele/serviciile ofertate respecta
cerintele solicitate prin caietul de sarcini/ specificatiile tehnice si are pretul cel mai mic.

Valoarea totala a produselor/serviciilor achizitionate este de lei, inclusiv TVA.
Produsele/serviciile ofertate si preturile se confirma prin ofertele atasate la prezenta nota.

Comisia de evaluare:
1.

2.
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Anexa nr.4

COMUNICARE REZULTAT PROCEDURA

Catre:
1.S.C. ... (adresa),
D-lui/D-ei Director .......

Prin prezenta va facem cunoscut ca in urma evaluarii ofertelor depuse la procedura de atribuire a
pontracfilui  de  achizifie publicd cossmumnunammsmmmmmmmmsstsmio s e

.................................................................................................................................................. , cod CPV
......................... , oferta dvs. a fost declarata castigatoare la pretul de ........................ lei.

Va invitam in data de .o W R la sediul Casei de Cultura a
Studentilor din Bucuresti pentru semnarea contractuiui de achizitie publica.

PeErsOanade COTTABE . umimmmis iovrmms vs is al earasahs s (nume, prenume, telefon).

Cu consideratie,

Presedinte comisia de evaluare
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Anexanr. 5

HOTARARE ANULARE PROCEDURA

Comisia de evaluare numita prin decizianr. .. din ..  in vederea atribuirii contractului de achizitie
pblicn. avind B4 DI .0 eSO = ol CPV o , in urmatoarea
componenta:

e - presedinte

T - membru

L S — membru,

In urma analizei ofertelor a constatat urmatoarele:

A. S-au avut in vedere prevederile procedurii operationale ce reglementeaza achizitiile a caror valoare
estimata este mai mica decat pragul prevazut la ari. 7, alin (1), lit. d) din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice

B. Anuntul pentru invitatia de participare, precum si Caietul de sarcini/Specificatiile tehnice au fost

transmisein data de ..o pe site-ul ........... , WWW.......;

C. Termenul limita pentru depunerea ofertelor a fost stabilit pentru data de ............... 6] - SRRUPR :

D. Pana la aceasta data au depus oferta S.C. ..o s

Avand in vedere ca dupa deschiderea ofertelor ..o (HOHVAIEY o osssmecm , respectiv

Comisia de evaluare
HOTARASTE
Anularea procedurii de atribuire a contractului de achizitie publica, in conformitate cu prevederile

procedurii operationale proprii.

COMISIA DE EVALUARE
[ —— - PIEEEdInte secnmmmpersmes
B oo A RS A S 1= 1110, 4 § O
T ——— — MEMDBIU, vereiieerereeee e
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Anexanr. 6
MODELE DE FORMULARE

Formular nr. 1: Scrisoare de inaintare;

Formular nr. 2: Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 59 si art. 60 din
Legea nr.98/2016, cu modificarile si completérile ulterioare

Formular nr. 3: Declaratie de eligibilitate (neincadrarea in situaiile prevazute la art. 164 din
Legea 98/2016)

Formular nr. 4: Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 165 din legea 98/2016;
Formular nr. 5: Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 167 din Legea
98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare

Formular nr. 6: Declaratie privind evitarea conflictului de interese;

Formular nr. 7: Formular de oferta;

Formular nr. 8: Solicitare de clarificari;
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) Formular nr.1
Inregistrat la (denumire entitate)

1 Vom——— VA B L A 1L 0 ] - TSR
(8 17 D1 L4 2 Wi 1 1 1) [ ——
AGIBER v s
Telefon :o.ooviiiiiiiiii i
FAX fivcsrmnsnemamsronsssorsnsannmsnaresonsessis
BBaIE ..o sovmmmnmnas sntih S0 SR SRS AT

SCRISOARE DE INAINTARE
Catre,
(denumire entitate),

Ca urmare a anuntului de participare nr. .......... din e (ziua /luna /anul) prin care suntem invitati
sa prezentam oferta in scopul atribuirii o) (11 E: T 10] 11 | RTTRU T — (denumirea
contractului de achizitie publica) No1 ......ccocovviiiviirins (denumirea/numele ofertantului) va transmitem
alaturat urmétoarele:
1. Documentul ............ (tipul, seria/numarul, emitentul) .......ccooovv. privind garantia de participare, in

cuantumul si in forma stabilita de dumneavoastra prin documantatia de atribuire (daca este cazul);
2. Coletul/plicul sigilat si marcat in mod vizibil, con{inand, in original :
a) oferta;
b) documentele care insotesc oferta.
Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele dumneavoastra.

Data completdrii :[ZZ.LL.AAAA]

Cu stima,
Ofertant:

(semnatura autorizata)

L.S.
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Formular nr. 2

DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 59 si art. 60 din Legea nr.98/2016

cu modificarile gi completarile ulterioare

BULSCIISE  wuimssessavervsassomisssmpaeiis (denumirea, numele operatorului economic), in calitate de
ofertant/candidat/concurent la procedura de (se mentioneaza procedura) pentru atribuirea contractului de
achizitie publicd avand ca obiect ........ccoccviiiiiiiininnnn, (denumirea serviciului sau produsului si codul
CPV), la data de .......coeeuee (2i/lund/an), orRantzald Q8 cosmemsiions st (denumirea
autoritétii contractante), declar pe propria raspundere cd nu ma aflu in conflict de interese cu institutia
(denumire entitate).

Legea 98/2016 privind achizitiile publice
Reguli de evitare a conflictului de interese

“ART. 59
In sensul prezentei legi, prin conflict de interese se infelege orice situatie in care membrii
personalului autoritdfii contractante sau ai unui furnizor de servicii de achizifie care acfioneazd in
numele autoritdtii contractante, care sunt implicafi in desfasurarea procedurii de atribuire sau care pot
influenta rezultatul acesteia au, in mod direct sau indirect, un interes financiar, economic sau un alt
interes personal, care ar putea fi perceput ca element care compromite imparfialitatea ori independenta
lor in contextul procedurii de atribuire.

ART. 60

(1) Reprezintd situaii potential generatoare de conflict de interese orice situafii care ar putea duce la
aparifia unui conflict de interese in sensul art. 59, cum ar fi urmdtoarele, reglementate cu titlu
exemplificativ:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a
persoanelor care defin pdrfi sociale, pdrti de interes, acfiuni din capitalul subscris al unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustindtori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidai,
terti sustindtori ori subcontractanti propusi;

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de participare/ofertelor a unei
persoane care este sof/sotie, rudd sau afin, pand la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte
din consiliul de administrafie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, ter{i sustindtori ori subcontractangi propusi;

¢) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de participare/ofertelor a unei
persoane despre care se constatd sau cu privire la care existd indicii rezonabile/informatii concrete cd
poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altd naturd, ori se aflda
intr-o altd situatie de naturd sd ii afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de
evaluare;

d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terful
sustindtor are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de
supervizare si/sau are actionari ori asociafi semnificativi persoane care sunt sof/sotie, rudd sau afin
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pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie
in cadrul autoritdtii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de
atribuire;

e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, rudd sau afin pand la gradul al doilea inclusiv ori
care se afld in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritdfii contractante sau
al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

(2) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. d), prin actionar sau asociat semnificativ se infelege persoana
care exercitd drepturi aferente unor actiuni care, cumulate, reprezintd cel putin 10% din capitalul
social sau ii conferd detindtorului cel putin 10% din totalul drepturilor de vot in adunarea generald.”

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg
cd institutia (denumire entitate)are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
orice documente doveditoare de care dispun.

Inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de
incdlcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii: [ZZ.LL.AAAA]

Ofertant,

(semnaturd autorizatd)

L.5.
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Formular nr.3

DECLARATIE DE ELIGIBILITATE

(neincadrarea in situatiile prevdzute la art. 164 din Legea 95/2016)

SUDBEITSH s (denumirea, numele operatorului economic), in calitate de
ofertant/candidat/concurent la procedura de (se mentioneaza procedura) pentru atribuirea contractului de
achizitie publica avand ca obiect ......c.cccoevveiiiiiiieeennnnn, (denumirea serviciului sau produsului si codul
CPV), la data de .................. (zi/lund/an), organizatd de ..........cccceeviiiieniiieiie e (denumirea
autoritafii contractante), declar pe propria rdspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si sub
sanctiunile aplicabile faptei de fals in acte publice, c¢d@ nu md aflu in situatia prevdzutd la art. 164 din
LEGEA 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

Motive de excludere a candidatului/ofertantului

ART. 164

(1) Autoritatea contractantd exclude din procedura de atribuire a contractului de achizitie
public&/acordului-cadru orice operator economic cu privire la care a stabilit, in urma analizei
informatiilor si documentelor prezentate de acesta, sau a luat cunogtintd in orice alt mod cd a fost
condamnat prin hotdrdre definitivd a unei instante judecdtoresti, pentru comiterea uneia dinire
urmdloarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevdzutd de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind
Codul penal, cu modificdarile si completdrile ulterioare, sau de dispozifiile corespunzdtoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat,;

b) infractiuni de coruptie, previzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificdrile si
completdrile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevdzute de art. 10-13 din
Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile
si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevdzute de art. 18"1-18"5 din
Legea nr. 78/2000, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevdzute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea §i
combaterea terorismului, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare
ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

e) spalarea banilor, prevdzutd de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea
spaldrii banilor, precum §i pentru instituirea unor mdsuri de prevenire §i combatere a finanfdrii
terorismului, republicatd, cu modificdrile ulterioare, sau finantarea terorismului, previzutd de art. 36
din Legea nr. 535/2004, cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare
ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr. 286/2009,
cu modificdrile si completdrile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzdtoare ale legislatiei penale a
statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) fraudd, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitdtilor Europene din 27 noiembrie 1995.

(2) Obligatia de a exclude din procedura de atribuire un operator economic, in conformitate cu
dispozitiile alin. (1), se aplicd §i in cazul in care persoana condamnatd printr-o hotdrdre definitiva este
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membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator
economic sau are putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul acestuia

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
cd institutia CCS Bucuresti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor,
orice documente doveditoare de care dispun.
inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incilcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii: [ZZ.LL.AAAA]

Ofertant,

(semnéturd autorizatd)
L.S.
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Formular nr.4

DECLARATIE PRIVIND NEINCADRAREA IN PREVEDERILE
ART. 165 DIN LEGEA 98/2016

SUDSCIISA ..oovveviiiieerece s (denumirea, numele operatorului economic), in calitate de
ofertant/candidat/concurent la procedura de (se mentioneaza procedura) pentru atribuirea contractului de
aghizitie publicd avand. ¢8 OBIECE ussasnnsanismumas (denumirea produsului, serviciului sau lucrarii si
codul CPV), la data de seevmvinn (zi/lun¥/an); organizatd de ...ccawvsmmrnsmass s

(denumirea autorititii contractante), declar pe propria raspundere cd, sub sancfiunea excluderii din
procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de fals in acte publice, nu ne afldm in situatia prevazutd la
art. 165 din Legea 98/2016, respectiv:

- n-am incilcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general
consolidat, iar acest lucru sd fi fost stabilit printr-o hotdrire judecitoreascd sau decizie
administrativi avind caracter definitiv si obligatoriu, in conformitate cu legea statului in care
respectivul operator economic este infiintat.

Inteleg ca institutia CCS Bucuresti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii

declaratiilor, orice documente doveditoare de care dispun.
Inteleg cd, in cazul in care aceastd declaratie nu este conforma cu realitatea, sunt pasibil de incalcarea

prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.
Data completarii: [ZZ.LL.AAAA]

Ofertant,

(semnatura autorizatd)
LieS:
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Formular nr.5

DECLARATIE
privind neincadrarea in situatiile prevazute la art. 167 din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile
ulterioare

SUbSCTISA ..oviiiiiiiiiiiiieceie e, (denumirea, numele operatorului economic), in calitate de
ofertant/candidat/concurent la procedura de (se mentioneaza procedura) pentru atribuirea contractului de
achizitie publicd avand ca obiect ........ccccccvvvvviiniiiinennn. (denumirea serviciului sau produsului si codul
GV Bodats 26 wasannes (zi/lundfan), ‘oreamizatd de eessmmsssas s (denumirea
autoritétii contractante), declar pe propria raspundere cd nu sunt in situatiile prevazute in art. 167 din
Legea 98/216 privind achizitiile publice.

ART. 167

(1) Autoritatea contractantd exclude din procedura de atribuire a contractului de achizifie
publicd/acordului-cadru orice operator economic care se afld in oricare dintre urmdtoarele situatii:

a) a incdicat obligatiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractantd poate demonstra acest
lucru prin orice mijloc de probd adecvat, cum ar fi decizii ale autoritdfilor competente prin care se
constatd incdlcarea acestor obligatii;

b) se afld in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciard sau in incetarea
activitafii;

¢) a comis o abatere profesionald gravd care 1i pune in discufie integritatea, iar autoritatea
contractantd poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probad adecvat, cum ar fi o decizie a unei
instante judecdtoresti sau a unei autoritati administrative;

d) autoritatea contraciantd are suficiente indicii rezonabile/informafii concrete pentru a considera cd
operatorul economic a incheiat cu alfi operatori economici acorduri care vizeazd denaturarea
concurentei in cadrul sau in legdturd cu procedura in cauzd,

e) se afld intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legdturd cu procedura in cauzd, iar
aceastd situatie nu poate fi remediatd in mod efectiv prin alte mdsuri mai pufin severe;

1) participarea anterioard a operatorului economic la pregdtirea procedurii de atribuire a condus la
o distorsionare a concurentei, iar aceastd situatie nu poate fi remediatd prin alte mdsuri mai pufin
severe,

g) operatorul economic si-a incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-i reveneau in
cadrul unui contract de achizitii publice, al unui contract de achizifii sectoriale sau al unui contract de
concesiune incheiate anterior, iar aceste incdlcdri au dus la incetarea anmticipatd a respectivului
contract, plata de daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;

h) operatorul economic s-a fdcut vinovat de declaratii false in confinutul informatiilor transmise la
solicitarea autoritdtii contractante in scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al
indeplinirii criteriilor de calificare si selectie, nu a prezentat aceste informatii sau hu este in mdsurd sd
prezinte documentele justificative solicitate;

i) operatorul economic a incercat sd influenteze in mod nelegal procesul decizional al autoritdtii
contractante, si obtind informatii confidentiale care i-ar putea conferi avaniaje nejustificate in cadrul
procedurii de atribuire sau a furnizat din neglijentd informatii eronate care pot aveda 0 influentd
semnificativd asupra deciziilor autoritdfii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a
respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru cdtre respectivul operator economic.

(2) Prin exceptie de la dispozitiile alin. (1) lit. b), autoritatea contractantd nu exclude din procedura
de atribuire un operator economic impotriva cdruia s-a deschis procedura generald de insolventd
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atunci cand, pe baza informatiilor si/sau documentelor prezentate de operatorul economic in cauzd,
stabileste cd acesta are capacitatea de a executa contractul de achizitie publicd/acordul-cadru. Aceasta
presupune cd respectivul operator economic se afld fie in faza de observatie si a adoptat mdsurile
necesare pentru a intocmi un plan de reorganizare fezabil, ce permite confinuarea, de o manierd
sustenabild, a activitdtii curente, fie este in cadrul fazei de reorganizare judiciard si respectd integral
graficul de implementare a planului de reorganizare aprobat de instanfd.

(3) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin abatere profesionald gravd se intelege orice abatere
comisd de operatorul economic care afecteazd reputatia profesionald a acestuia, cum ar fi incdlcari ale
regulilor de concurentd de tip cartel care vizeazd trucarea licitatiilor sau incdlcari ale drepturilor de
proprietate intelectuald, savdrgitd cu intentie sau din culpd grava.

(4) Dispozitiile alin. (1) lit. ¢) sunt aplicabile §i in situatia in care operatorul economic sau una dintre
persoanele prevdzute la art. 164 alin. (2) este supusd unei proceduri judiciare de investigafie in
legditurd cu savdrgirea uneia/unora dintre faptele prevdzute la art. 164 alin. (1).

(3) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. d) se considerd cd autoritatea contractantd are suficiente indicii
plauzibile pentru a considera ca operatorul economic a incheiat cu alfi operatori economici acorduri
care vizeazd denaturarea concurenfei in cadrul sau in legdturd cu procedura in cauzd in urmdtoarele
situatii, reglementate cu titlu exemplificativ:

a) ofertele sau solicitdrile de participare transmise de 2 sau mai mulfi operatori economici
participanti la procedura de atribuire prezintd asemdndri semnificative din punct de vedere al
continutului documentelor nestandardizate potrivit documentatiei de atribuire;

b) in cadrul organelor de conducere a 2 sau mai multor operatori economici participanti la
procedura de atribuire se regdsesc aceleasi persoane sau persoane care sunt sof/sofie, rudd sau afin
pdnd la gradul al doilea inclusiv ori care au interese comune de naturd personald, financiard sau
economicd sau de orice altd naturd;

¢) un ofertant/candidat a depus doud sau mai multe oferte/solicitdri de participare, atdt individual cat
si in comun cu alfi operatori economici sau doar in comun cu alfi operatori economici;

d) un ofertant/candidat a depus ofert@solicitare de participare individuald@/in comun cu alfi operatori
economici §i este nominalizat ca subcontractant in cadrul unei alte oferte/solicitdri de participare.

(6) Inainte de excluderea unui operator economic in temeiul alin. (1) lit. d), autoritatea contractantd
solicita in scris Consiliului Concurentei punctul de vedere cu privire la indiciile identificate care
vizeazd denaturarea concurentei in cadrul sau in legdturd cu procedura de atribuire in cauzd, pe care
acesta il va inainta in termen de maximum 15 zile.

(7) Autoritatea contractantd are obligafia furnizdrii tuturor informatiilor solicitate de Consiliul
Concurentei, in vederea formuldrii punctului de vedere, conform dispozitiilor alin. (6).

(8) In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. g) se considerd incalcdri grave ale obligatiilor contractuale, cu
titlu exemplificativ, neexecutarea contractului, livrarea/prestarea/executarea unor
produse/servicii/lucrdri care prezintd neconformitdfi majore care le fac improprii utilizdrii conform
destinatiei prevdzute in contract.

Subsemnatul declar c¢# informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg
cd institutia (denumire entitate)are dreptul de a solicita, in scopul verificarii gi confirmarii declaratiilor,
orice documente doveditoare de care dispun.
inteleg cd in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt posibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completérii: [ZZ.LL.AAAA]

Ofertant,

(semnéturd autorizati)
L.S.
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Formular nr.6
DECLARATIE PRIVIND EVITAREA CONFLICTULUI DE INTERESE

SUDSCIISA wevveeivvreeireeiieeeseeresnessnreeesssees (denumirea, numele operatorului economic), in calitate de
ofertant/candidat/concurent la procedura de (se mentioneaza procedura) pentru atribuirea contractului de
achizitie publicd avand ca ObieCt ..o (denumirea serviciului sau produsului i codul
CPV), la data. de .....ocomsisssis (zi/lund/an), Organizatd de ... s (denumirea
autoritatii contractante), particip in calitate de :

o ofertat in nume propriu;
o ofertant asociat in cadrul asocierii condusé de < numele liderului/noi ingine
0 subcontractor
O tert sustinétor
(Se bifeazd optiunea corespunzdtoare.)

Confirmam faptul ca nu participdm la procedura pentru atribuirea aceluiasi contract in nici o alta
forma.

Confirmam, ca membru in consortiw/asociere ca toti membrii rispund solidar pentru executia
contractului, cd membrul conducétor este autorizat sa oblige si si primeasca instructiuni in numele si pe
seama fiecarui membru, este raspunzitor in nume propriu si in numele Asocierii pentru indeplinirea
contractului, inclusiv platile si ca toti membrii asocierii se obligd si riménd in asociere pe intreaga
durati a executiei contractului (4plicabil doar pentru membrii in asociere).

Suntem de acord si ne supunem prevederilor Sectiunii a 4-a - Reguli de evitare a conflictului de
interese din Legea 98/2016, modificatd i completata, si adaugdm, in mod special, ca nu avem nici un
potential conflict de interese, respectiv nu sunt membri in cadrul consiliului de administratie/organ de
conducere ori de supervizare si/sau nu sunt actionari ori asociati persoane care sunt sof/sotie, rudad sau
afin pana la gradul al patrulea inclusiv si nu ne aflam in relatii comerciale astfel cum sunt acestea
prevazute la art. 60 lit. d) din Legea 98/2006 cu persoanele ce detin functii de decizie din cadrul
autoritatii contractante, in ceea ce priveste organizarea, derularea si finalizarea procedurii de licitatie:
Persoanele cu functie de decizie:

................................ — Ministru/Director;
................................ — Contabil sef;

...............................

...............................

sau alte relatii asemanatoare cu ceilalti candidati sau alte parti implicate in procedura de atribuire in
timpul depunerii ofertei;

Subsemnatul declar ca:

O nu sunt membru al niciunui grup sau retele de operatori economici;

o sunt membru in grupul sau refeaua a carei lista cu date de recunoastere o prezint in anexa.

(Se bifeazi optiunea corespunzatoare.)

Subsemnatul declar ci voi informa imediat institutia CCS Bucuresti dacd vor interveni
modificari in prezenta declaratie la orice punct pe parcursul derulérii procedurii sau, in cazul in care
vom fi desemnati castigatori, pe parcursul deruldrii contractului de inchiriere.

De asemenea, declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si
inteleg cd institutia CCS Bucuresti are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii
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declaratiilor, situatiilor si documentelor care insotesc oferta, orice informatii suplimentare in scopul

verificérii datelor din prezenta declaratie.
Subsemnatul autorizez prin prezenta orice institutie, societate comerciald, banca, alte persoane

juridice si furnizeze informatii reprezentantilor autorizati ai institutiei (denumire entitate), cu privire la
orice aspect tehnic si financiar in legatura cu activitatea noastra.

Data completarii: [ZZ.LL.AAAA]

Ofertant,

(semndturd autorizata)
L.S.
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Formular nr.7

OFERTANTLIL .....omsmmamamennnesss
[ o T ———
TeletOm ottt eaia e
|2 DU
| SIS T 1| U
FORMULAR DE OFERTA
CBLTE oooeeee oo eeeeeeeaeessessssssssanasnnessesaaas s asass

(denumirea autoritatii contractante si adresa completd)

Domnilor,
. Examinand documentatia de atribuire, subsemnafii, reprezentanti ai  ofertantului
(denumirea/numele  ofertantului), ne

oferim ca, in conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa

prestam/ (denumirea serviciului), pentru suma de
(suma in litere si in cifre, precum si moneda ofertei), platibila
dupa receptia serviciilor, la care se adauga taxa pe valoarea adiugati in valoare de (suma in

litere gi in cifre).

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd cAstigatoare, s prestam serviciile in
graficul de timp anexat.

3. Ne angajam si mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de zile, (durata in litere si
cifre), respectiv pana la data de (ziua/luna/anul), si ea va raméne obligatorie
pentru noi si poate fi acceptata oricand inainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publicd aceastd ofertd, impreund cu
comunicarea transmisi de dumneavoastrd, prin care oferta noastra este stabilitd castigatoare, vor
constitui un contract angajant intre noi.

5. Precizdm ca:

| | depunem ofertd alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat,
marcat in mod clar "alternativa";

| | nu depunem oferta alternativa.

(Se bifeaza optiunea corespunzatoare.)
6. Am inteles si consim{im ca, in cazul in care oferta noastra este stabilitd ca fiind céstigitoare, sa

constituim garantia de bund executie in conformitate cu prevederile din documentatia de atribuire.
7. Intelegem c& nu sunteti obligai sd acceptati oferta cu cel mai scézut pref sau orice alta ofertd pe
care o puteti primi.

Data / /
Ofertant,
, (semndturd), in calitate de , legal autorizat sd
semnez oferta pentru si in numele (denumirea/numele operatorului
economic).
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Formular nr. 8

OFERTANTUL ....conmremmmmnonssasssnnsnises
Y oot T ———— L
TelefOn Tuueeeeeniieinenenearanencaeaasensasnees

SOLICITARE DE CLARIFICARI

Catre,
(denumire entitate)

Referitor 18  eccereemrismemisnmminsssssnsasusnassssissncess pentru  atribuirea contractului de  achizitie publica
.............................................................. , c0d CPV sy VA adresam urmatoarea solicitare de clarificari

Fata de cele de mai sus, va rugam sa ne prezentati punctual dumneavoastra de vedere cu privire la aspectele
mentionate mai sus.

Cu consideratie,

Ofertant,

(semndturd autori zatd)
L:S:

Data completarii: [ZZ.LL.AAAA]
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