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3. Scopul procedurii de sistem

3.1. Stabileste modul de derulare a procesului privind gestionarea declaratiilor de avere si de interese in
cadrul Casei de Culturi a Studentilor din Bucuresti, precum si activitatile, compartimentele si
persoanele implicate.

3.2. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru gestionarea declaratiilor de avere

3

$i de interese in cadrul Casei de Culturs a Studentilor din Bucuresti si stabileste responsabilitati privind
intocmirea, depunerea, Inregistrarea si afisarea declaratiilor de avere si de interese.

3.3. Asiguri continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

3.4. Sprijini Curtea de Conturi si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe
Director il sprijini in luarea deciziei.

4. Domeniul de aplicare a procedurii de sistem

4.1. Procedura de sistem privind gestionarea declaratiilor de avere si de interese stabileste activitatile ce
trebuie realizate in vederea gestionarii declaratiilor de avere si de interese in cadrul CCSB.

4.2. In vederea gestiondrii declaratiilor de avere si de interese trebuie si fie implicati toti salariatii,
persoana responsabild cu asigurarea implementirii prevederilor referitoare la declaratiile de avere si de
interese si conducerea CCSB.

4.3. Principalele activitfi derulate in vederea gestiondrii declaratiilor de avere si de interese sunt:

® Desemnarea persoanei responsabile cu asigurarea implementarii prevederilor referitoare la
declaratiile de avere si de interese;

e Inrolarea in e-DAI a persoanei responsabile cu asigurarea implementirii prevederilor referitoare
la declaratiile de avere si de interese;

o Inrolarea deponentilor (persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si de
interese) in e-DAL;

* Depunerea declaratiilor de avere si de interese prin intermediul e-DAI
fnregistrarea declaratiilor de avere si de interese primite prin e-DAI;

® Verificarea evidentierii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registrele speciale,
Cu caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul
declaratiilor de interese:

* Afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese pe pagina de internet
a entitatii publice;

® Arhivarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.

4.4. Compartimentele furnizoare de date si/sau care sunt implicate in gestionarea declaratiilor de avere si

de interese sunt:
¢ Conducerea CCSB:
e Compartimentul resurse umane;

Pagina 3 din 34



Procedura de sistem
privind gestionarea declaratiilor de avere si de interese
COD P-S. 08

Persoana responsabili si asi gure implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere
si de interese;

Toate compartimentele din cadru] CCSB;

Comisia de monitorizare.

S. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile

5.1. Reglementiri internationale

5.2. Legislatie primari

Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru
modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea
Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative, cu modificérile si completirile ulterioare, modificati si completatad prin O.U.G. nr.
182/2022;

Legea nr. 372/2022 pentru completarea art. 1 alin. (1) din Legea nr. 176/2010 privind integritatea
in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr.
144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;

Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completirile ulterioare;

O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare;
Hotérérea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere
si Registrului declaratiilor de interese;

H.G. nr. 1.269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021 - 2025 si a
documentelor aferente acesteia;

Ordinul vicepresedintelui Autoritatii Nationale de Integritate nr. 96/2021 pentru aprobarea
Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in
care aceasta se realizeazd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul Presedintelui Autoritatii Nationale de Integritate nr. 887/2022 privind modificarea si
completarea anexei la Ordinul vicepresedintelui Agentiei Nationale de Integritate nr. 96/2021
pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor de avere si de interese,
precum si conditiile in care aceasta se realizeazd;

Ghidul persoanei desemnate cu implementarea prevederilor referitoare 1a declaratiile de avere si
declaratiile de interese:

https://www.integritate.eu/Files/Files/ Ghiduri%202013/00_Ghid%20persoane%? Odesemnate.pdf
Platforma e-DALI: https://dai.integritate.eu/

Manualul de utilizare al persoanei responsabile(PR): https://dai.integritate.eu/docs/manual pr.pdf
Manualul de utilizare al deponentului (D); https://dai.integritate.euw/docs/manual deponent.pdf

5.3. Legislatie secundari

Ordonanta Guvernului nr. 119/999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv, republicati, cu modificirile si completdrile ulterioare;

Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice;
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3.4. Alte reglementiri interne ale entitatii publice
* Regulamentul privind organizarea si functionarea CCSB;
e Instructiuni;
® Acte administrative emise de conducitorul entitatii.

6. Definitii si abrevieri

6.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, T
crt. actul care defineste termenul
1. | Act administrativ Actul unilateral cu caracter individual sau normativ, emis de o

autoritate publicd in vederea executirii ori a organizarii executarii
legii, dand nastere, modificand sau stingdnd raporturi juridice

2. | Conflict de interese Situatia in care persoana ce exerciti o demnitate publici sau o
functie publici are un interes personal de naturd patrimoniali, care
ar putea influenta Indeplinirea cu obiectivitate a atributiilor care i
revin potrivit Constitutiei si altor acte normative

3. | Control intern Ansamblul politicilor si procedurilor concepute si implementate de

catre managementul si personalul entitatii publice, in vederea

furnizirii unei asiguréri rezonabile pentru: ;

- atingerea obiectivelor entitatii publice intr-un mod economic,
eficient si eficace;

-respectarea regulilor externe si a politicilor si regulilor
managementului;

- protejarea bunurilor si a informatiilor;

- prevenirea si depistarea fraudelor si greselilor;

- asigurarea calititii documentelor de contabilitate si producerea in
timp util de informatii de incredere, referitoare la segmentul
financiar si de management

4. | Deponenti Persoanele care au obli gatia declararii averii si intereselor

5. | Editie a unei proceduri | Forma actuald a procedurii de sistem; editia unei procedun de
de sistem sistem se modificd atunci cand deja au fost realizate 3 revizii ale
respectivei proceduri sau atunci cand modificdrile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare

6. | Etica Set de reguli, principii sau moduri de gandire care incearci si
ghideze activitatea unui anumit grup. In sectorul public, acoperi
patru mari domenii: stabilirea rolului si a valorilor serviciului
public, precum si a raspunderii si nivelului de autoritate si
responsabilitate; masuri de prevenire a conflictelor de interese s
modalititi de rezolvare a acestora; stabilirea regulilor (standarde) de
conduitd a functionarilor publici: stabilirea regulilor care se referi la
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e-DAI

COD PS. 08
neregularitati grave si frauda. j
7. | Proceduri de sistem Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfisoara
(procedura general3) la nivelul entitatii publice, aplicabil/aplicabild majoritatii sau tuturor
compartimentelor dintr-o entitate publici.
8. | Procedura Modul specific de realizare a uneij activitati sau a unui proces, editat
documentati pe suport hértie sau in format electronic; procedurile documentate
pot fi proceduri de sistem si proceduri operationale.

9. | Revizie proceduri Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale unej editii a unei proceduri,
modificari ce implici, de regula, sub 50% din continutul procedurii

10. | Sistemul electronic Platforma online pentru depunerea declaratiilor de avere si de

interese in format digital, existents pe site-ul Agentiei Nationale de
Integritate, www.integritate.eu

11.

Valori etice

Valori ce fac parte din cultura entitdtii publice si constituie un cod
nescris, pe baza ciruia sunt evaluate comportamentele; separat de
acesta, entitatea publici trebuie si aibi un cod de conduitd oficial,
scris, care este un mijloc de comunicare uniforma a valorilor etice
tuturor salariatilor; codul etic stabileste care sunt obligatiile
rezultate din lege carora trebuie si Ij se supuna salariatii, in plus
peste cele rezultate ca urmare a raporturilor de munca: depunerea
declaratiei de avere, a declaratiei pentru prevenirea conflictului de
interese.

6.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. P.S. Proceduri de sistem

2. E Elaborare

2 \Y% Verificare

4. Av Avizare

5. A Aprobare

6. Ap Aplicare

% Ah. Arhivare

8. CCSB Casa de Culturi a Studentilor din Bucuresti

9, MFTES Ministerul Familiei, Tineretulu; si Egalitatii de Sanse

10. ROF Regulament de Organizare si Functionare
| 11. BVC Buget de Venituri si Cheltuieli

12, SCIM Sistemul de Control Intern Managerial

13 SNA Strategia National Anticoruptie
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7. Descrierea procedurii de sistem

In cadrul CCSB, urmitoarele categorii de personal au obligatia depunerii declaratiilor de avere si
de interese:
1. persoanele cu functii de conducere si de control, precum si functionarii publici, inclusiv cei cu

statut special, care isi desfdsoard activitatea in cadrul tuturor autoritatilor publice centrale ori locale sau,

dupi caz, in cadrul tuturor institutiilor publice;
2. membrii consiliilor de administratie, ai consiliilor de conducere sau ai consiliilor de

de muncd, care administreazi sau implementeazi programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau
din fonduri bugetare;
4. presedintii, vicepresedintii, secretarii $i trezorierii federatiilor si confederatiilor sindicale;

In vederea implementdrii prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese,
conducatorul CCSB va desemna, prin act administrativ, o persoani responsabild cu implementarea
Prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de interese.

In exercitarea atributiilor, persoana desemnati cu implementarea prevederilor referitoare la

a) primeste si inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-DAL,

H

Cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu

caracter personal, si elibereazi la depunere o dovadi de primire;

b) indeplineste formalitatile de inregistrare in sistemul electronic e-DAJ a persoanelor din cadrul
CCSB, care au obligativitatea depunerii declaratiei de avere si declaratiei de interese;

¢) verifici evidentierea declaratiilor de avere $i a declaratiilor de interese in registre speciale, cu
caracter public, accesibile prin sistemul electronic e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si
Registrul declaratiilor de interese, ale caror modele au fost stabilite prin H.G. nr. 175/2008 privind
stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese;

Registrul declaratiilor de avere trebuie si fie confectionat la dimensiunile de 210 x 297 mm,

orientarea paginii - tip vedere, si va contine 50 de file, respectiv 100 de pagini, numerotate de la 1 la 50,
Coperta va fi de culoare rosie, iar textul de pe coperta va fi tiparit cu litere de culoare alba.
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Registrul declaratiilor de interese trebuie s3 fie confectionat la dimensiunile de 210 x 297 mm,
orientarea paginii - tip vedere, si va contine 50 de file, respectiv 100 de pagini, numerotate de Ia 1 la 50,
Coperta va fi de culoare albastra, iar textul de pe coperta va fi tiparit cu litere de culoare albi.

d) asigura afisarea si mentinerea declaratiilor de avere s1 ale declaratiilor de interese pe pagina de
internet a CCSB, in termen de cel mult 30 de zile de Ia primire, prin anonimizarea adresei imobilelor
declarate (cu exceptia localitdtii unde sunt situate), a adresei institutiei care administreazi activele
financiare, a codului numeric personal, precum si a semnaturii;

€) in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, trimit Agentiei Nationale de Integritate declaratiile
de avere si declaratiile de interese prin sistemul electronic ¢-DAL in termen de cel mult 10 zile de Ia
primirea acestora;

f) dupa expirarea termenului de depunere a declaratiilor, genereazi prin intermediul sistemului
electronic e-DAI o listi cu persoanele care nu au depus in termen declaratiile de avere si declaratiile de
interese si informeazi de indati aceste persoane, solicitindu-le un punct de vedere in termen de 10 zile
lucritoare;

g) acordi consultantd referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea s

depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii
acestora.

Daca persoana responsabili cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si de
interese sesizeazi deficiente in completarea declaratiilor, in termen de 10 zile de la primirea acestora,
va recomanda in scris, pe bazi de semniturs sau scrisoare recomandat, persoanei in cauzi rectificarea
declaratiei cu deficiente; termenul pentru rectificarea declaratiei este de cel mult 30 de zile de la
transmiterea recomandirij.

Rectificarea declaratiei poate fi initiatd si de catre deponent, in termen de 40 de zile de la depunerea
initiala.

Exemple de declaratii cu deficiente:

- Nu contin CNP-ul deponentului.

- Nu sunt mentionate adresele bunurilor imobile.

- Nu este mentionat cuantumul venitulyj net realizat in anul fiscal anterior.
- Nu sunt datate si semnate.

Declaratia de avere si/sau declaratia de interese rectificata pot/poate fi insotite/insotiti de
documente justificative. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese depuse/depusd, impreuni cu

documentele Justificative, se trimit/se trimite de indati Agentiei Nationale de Integritate, prin
intermediul sistemului electronic e-DAL.
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Declaratiile de avere si declaratiile de interese

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se completeaza potrivit anexelor nr, 2 si 3 la prezenta
procedura si se transmit Agentiei Nationale de Integritate exclusiv prin intermediul platformei online de
declarare a averii si a intereselor e-DAL, gestionati de Agentia Nationald de Integritate.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile de la data numirii
sau a alegerii in functie ori de la data inceperii activititii.

Persoanele care au obligatia si depuni sau si actualizeze declaratiile de avere si declaratiile de
interese trebuie si le depuni anual, cel mai tirziu la data de 15 iunie.

Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun astfel:

- Anual, pan la data de 15 junie;

- In termen de 30 zile de 1a data numirii sau alegerii in functie ori de la data inceperii activitatii;

-In termen de cel mult 30 zile de la data incetirii suspendarii din exercitiul functiei sau al
demnititii publice pentru o perioadi ce acopera integral un an fiscal;

- In perioada detasarii sau delegarii, persoanele care sunt obligate si depuni declaratii de avere si
declaratii de interese le depun la institutia de la care au fost delegate sau detasate;

-La initiativa declarantului: in 40 de zile de la depunerea initiald a declaratiei de avere si/sau a
declaratiei de interese;

- Declaratiile rectificate pot fi insotite de documente justificative si se trimit de indata Agentiei
Nationale de Integritate, in copie certificati, de citre persoana responsabil3.

Declaratiile de avere se intocmesc dupi cum urmeazi:

- Pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie, in cazul veniturilor, respectiv situatia la data
declararii pentru celelalte capitole din declaratie;

- Persoanele suspendate din exercitiul functiei sau al demnitatii publice pentru o perioada ce
acopera integral un an fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data incetarii
suspendarii;

- In termen de cel mult 30 de zile de la data incheierii mandatuluj sau a incetdrii activitatii,
persoanele care au obligatia si depuni noi declaratii de avere si declaratii de interese.

Pini la data de 31 decembrie 2023, persoanele care au obligatia declararii averii s intereselor,
completeaza si transmit declaratiile de avere si de interese exclusjy prin intermediul platformei online
existente pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate, www.integritate.eu, denumiti e-DAI, in format
electronic, fie certificate cu semndtura electronici calificatd, fie semnate olograf, scanate si incdrcate in
e-DALI

Incepind cu data de 1 ianuarie 2024, declaratiile de avere si declaratiile de interese se
completeaza si se transmit exclusiv prin intermediul e-DAI in format electronic, certificate cu
semnadtura electronici calificati.

Completarea declaratiilor de avere si de interese se efectueazi prin introducerea de citre deponenti
a tuturor informatiilor in e-DAJ $1 transmiterea automata citre Agentia Nationald de Integritate, dupa
parcurgerea etapelor previzute in Manualul de instructiuni, publicat pe site-ul ANT.

Persoana responsabili cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si
declaratiile de interese are obligatia arhivirii declaratiilor de avere si de interese semnate olograf,

potrivit legii.
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Inrolarea persoanej responsabile cu implementarea prevederilor
referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de interese

Pentru indeplinirea obligatiilor privind completarea si transmiterea declaratiilor de avere sl a

declaratiilor de interese prin sistemul e-DAI, persoana responsabild cu asigurarea implementirii

in vederea credrii unui cont;

b) completeaza formularul de inrolare, cu indicarea unei adrese de e-mail valide;

¢) completeazi formularul cu datele solicitate, descrise in Manualul de instructiuni al e-DAI -
capitolul "Inrolare persoana responsabili".

Dupa parcurgerea tuturor etapelor, Agentia Nationali de Integritate, in baza informatiilor transmise
de citre persoana responsabila, valideazi contul si transmite un link de inrolare pe e-mailul indicat de
catre persoana responsabila.

Dupa validarea solicitérii, persoana responsabild primeste pe adresa de e-mail indicatd un link care
permite accesarea directi a sistemului e-DAI, precum si datele de autentificare, respectiv userul si
parola.

Contul creat in e-DAI permite persoanei responsabile:

- accesarea acelor functionalititi necesare inrolirij persoanelor deponente;

- gestionarea declaratiilor de avere si de interese depuse;

- generarea registrelor declaratiilor de avere si de interese, precum $i transmiterea acestora citre
Agentia Nationala de Integritate prin mijloace electronice.

Persoana responsabili cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si de
interese are obligatia arhivarii declaratiilor de avere si de interese semnate olograf, potrivit legii.

Inrolarea deponentilor

In vederea completirii $i depunerii declaratiilor de avere si de interese, certificate cu semniturs

electronicd calificatd sau olografa, persoanele deponente (persoanele care au obligatia depunerii
declaratiilor de avere si de interese) trebuie si fie inrolate in cadrul e-DAI de citre persoana

inrolare si care apoi va parcurge etapele previzute in Manualul de instructiuni al e-DAI - capitolul
"Inrolare deponent".

Dupa completarea si salvarea formularului de inrolare, aplicatia e-DAI va trimite automat un e-
mail la adresa indicatd de citre deponent, in al carui continut se vor regisi un link care permite
accesarea directd a e-DAI, precum si datele de autentificare, respectiv userul si parola.

Deponentul acceseaza linkul primit si se logheazi in e-DAI folosind userul si parola indicate in e-
mailul transmis automat de aplicatie.

Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor functionalitti necesare completarii

declaratiilor de avere si de interese, vizualizdrii, descércarii, semndrii olografe sau cu semnituri
electronica calificatd, transmiterij acestora citre persoana responsabili si formularea unei eventuale

Pagina 10 din 34



Proceduri de sistem
Privind gestionarea declaratiilor de avere si de interese
COD PsS. 08

solicitdri suplimentare de anonimizare a datelor, odati cu transmiterea declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese.

Completarea si transmiterea la distanti a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese
catre ANI

In vederea completarii declaratiei de avere $i a declaratiei de interese, deponentul se autentifici in
e-DAI si urmeazi pasii indicati in Manualul de instructiuni al e-DAI - capitolul "Completarea si

Dacd declaratia are atasatd o solicitare de anonimizare date, aceasta va fi transmisd, prin
intermediul e-DALI, ciitre Agentia Nationala de Integritate, pentru a fi analizati.

Dacé declaratia nu are atasatd o solicitare de anonimizare, Agentia Nationald de Integritate va
publica declaratia de avere si declaratia de interese in portal, in conditiile Legii nr. 176/2010, cu
modificarile si completarile ulterioare,

8. Responsabilititi in derularea activititii procedurale

[Nr. Compartimentul —[
crt. | (postul)/actiunea
(operatiunea) I II I v \% VI
0 1 2 3 - 5 6
1. |a E
2. |b \%
3, |e A
4. |d Av
5. |e Ap
6. |f Ah ]
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9. Formular de evidenta a modificirilor procedurii de sistem

Wr‘ Numarul si Numarul si Numarul paginii Descrierea Avizul
crt. data editiei data reviziei unde s-a efectuat modificarii conducatorului
modificarea compartimentului
in cadrul ciruia
s-a elaborat
pracedura
1 2 3 4 =~ \3
9.1. | Editia I Elaborare ; \\
Initiald b
9.2,
L9.3.
10. Formular de analizi a procedurii de sistem
mr. Compartimentul Numele si Aviz Obs. Data Semnitura
crt. care exprima prenumele favorabil/ Aviz
punctul de vedere | conducitorului/ Aviz nefavorabil
inlocuitorului | nefavorabil
de drept al
acestuia
1 2 3 4 5 6
1. | Comisia de Mihai M
monitorizare Muntenita M \"\E}Qu‘ﬂ}?
2 Comisia de Ioana (]
monitorizare Gherghina j(bv\
3. | Comisia de Nicolita - / J/
monitorizare Radulescu \\q U/'/ o
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11. Formular de difuzare a procedurii de sistem

Difuzare
Nr. . Semnatura (pentru
Nume si prenume ..
Crt. Fizic E-mail (se transmite predare fizica)
: catre toti salariatii)
1 Maioru Vlad X
Alexandru
2 Radulescu Nicolita X
3 Apostu Loredana- X
Elena
- Dumitru Camelia X
5 Avraml%j[ Andreea- X
Mihaela
6 Bordas Paul X
7 Dobre Iuliana X
8 Muntenitd Mihai X
Pop-Nicola Ana
. Gabriela A
10 Todor Serghei-Mihai X
11 | Urzica Cristina-Liliana X
12 Chiran Liliana X
13 Chirila Iordan X
14 Gheorghe Nelu X

Pagina 13 din 34



Procedura de sistem
privind gestionarea declaratiilor de avere si de interese

COD P.S. 08

15 Gherghina Ioana
16 Hanceriuc Doinita
17 Nicolae Tudorel
18 Rédulescu Tudorel
19 Sprinceana Stefan
20 Virtejanu Smaranda
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Proceduri de sistem
privind gestionarea declaratiilor de avere si de interese
COD P.S. 08

12.2. Documente utilizate

12.2.1. Lista si provenienta documentelor utilizate

® Actul administrativ de desemnare a persoanei responsabile cu implementarea prevederilor
referitoare la declaratiile de avere $1 de interese, emis de conducitorul entitatii publice;
Declaratiile de avere;
Declaratiile de interese;
Registrul declaratiilor de avere;
Registrul declaratiilor de interese

12.2.2. Continutul si rolul documentelor utilizate

® Actul administrativ de desemnare a persoanei responsabile cu implementarea prevederilor
referitoare la declaratiile de avere si de interese este documentul prin care sunt stabilite atributiile
persoanei responsabilizate.

® Declaratiile de avere contin informatii privind averea deponentilor.

® Declaratiile de interese contin informatii privind interesele deponentilor.

* Registrul declaratiilor de avere are rolul de a oferi evidenta declaratiilor de avere.

® Registrul declaratiilor de interese are roly] de a oferi evidenta declaratiilor de interese.

12.2.3. Circuitul documentelor
¢ Actul administrativ de desemnare a persoanei responsabile cu implementarea prevederilor
referitoare la declaratiile de avere si de interese este emis de conducatorul institutiei publice §i
este adus la cunostinti persoanei desemnate,
* Declaratiile de avere sunt completate de citre deponenti si transmise in e-DAL.
Declaratiile de interese sunt completate de citre deponenti i transmise in e-DAL
Registrul declaratiilor de avere este generat de e-DALL
Registrul declaratiilor de interese este generat de e-DAL

12.3. Resurse necesare

12.3.1. Resurse materiale
Resursele materiale necesare pentru gestionarea declaratiilor de avere $i de interese sunt: calculatoare
personale, acces la internet, birouri, rechizite, semnituri electronice .

12.3.2. Resurse umane
Resursele umane necesare pentru gestionarea declaratiilor de avere si de interese sunt: conducerea
entitdtii publice, persoana responsabild cu asigurarea implementarii prevederilor referitoare la

declaratiile de avere si de interese, deponentii.

12.3.3. Resurse financiare
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12.4. Modul de lucru

12.4.1.

Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii

Pentru gestionarea declaratiilor de avere si de interese, se va proceda la:

12.4.3.

Desemnarea persoanei responsabile cu asigurarea implementrii prevederilor referitoare la
declaratiile de avere si de interese;

Inrolarea persoanei responsabile cu asigurarea implementdrii prevederilor referitoare Ia
declaratiile de avere si de interese:

Inrolarea deponentilor;

Evaluarea declaratiilor de avere si de interese prin intermediul e-DAI

Afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese pe pagina de internet a
institutiei;

Arhivarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese semnate olograf.

Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Emiterea actului administrativ pentru desemnarea persoanei responsabile cu asigurarea
implementdrii prevederilor referitoare la declaratiile de avere si de interese;

Depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese prin intermediul e-DALI,

Verificarea evidentierii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registrele speciale,
cu caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul
declaratiilor de interese:

Arhivarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese semnate olograf;

Afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, pe pagina de internet a
institutiei.

Verificarea rezultatelor activitatii

Asigurarea cadrului organizatoric in vederea depunerii declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese, prin desemnarea persoanei responsabile cu implementarea prevederilor referitoare la
declaratiile de avere si de interese;

Inrolarea persoanei responsabile cu asigurarea implementirii prevederilor referitoare la
declaratiile de avere si de interese in e-DAI;

Inrolarea deponentilor in e-DAL;

Afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese pe pagina de internet a
institutiei.

Indicator de evaluare

Numar declaratii de avere si de interese transmise in €-DAI/ Numir deponenti x 100
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12.5. Anexe, inregistriri, arhiviri

[ Nr. Denumirea | Elaborator Aprobi | Numir de | Difuzare Arhivare Alte
anexa anexei exemplare Loc | Perioadi | Elemente

0 1 2 3 4 5 6 7 8

1. Anexa ] -
Decizie pentru
desemnarea
persoanei
responsabile
cu
implementarea
prevederilor
legale privind
declaratiile de
avere si de
interese

Cod:
F-PS-08-01

2. Anexa 2 —
Declaratia de
avere

Cod:
F-PS-08-02

3. Anexa 3 -
Declaratia de
interese

Cod:
F-PS-08-03

4, Anexa 4 —
Registrul
declaratiilor
de avere
Cod:
F-PS-08-04

5. Anexa 5 —
Registrul
declaratiilor
de interese
Cod:
F-PS-08-05
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COD P.S. 08

Anexa 1: Act administrativ pentru desemnarea persoanei responsabile cu implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese

CASA DE CULTURA A STUDENTILOR DIN BUCURESTI

DECIZIE
Nro........ dindata...............

Avind in vedere:
-H.G. 801/2004 Regulamentul de Organizare si Functionare al Caselor de Cultura a Studentilor
Bucuresti si Complexului Cultural Sportiv “Tei”;

-H.G nr. 22/2022 privind organizarea si functionarea Ministerului Familiei, Tineretului si Egalitatii de
Sanse;

- Regulamentul de Organizare si Funcfionare al Casei de Cultura g Studentilor din Bucuresti, aprobat
prin Ordinul .......

- Regulamentul de Intern al Casei de Cultura a Studentilor din Bucuresti, aprobat prin Ordinul ...

- Legea-cadru nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

- Legea nr. 53/24.01.2023 Codul Muncii, cu modificdrile §i completarile ulterioare;

Directorul Casei de Culturi a Studentilor din Bucuresti numit prin Ordinul Ministrului Familiei,

Tineretului si Egalititii de Sanse, nr. ....... din data de.........
DECIDE
Art. 1. incepénd cudatade ....., , doamna/domnul .. .. (se va trece numele si prenumele), avand
functia de ........ in cadrul Directiei/Compartimentului ... este desemnati/desemnat persoani

responsabild cu implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de interese,
avand obligatia sa se inregistreze in aceasti calitate pe e-DALI si are urmitoarele atributii:

a) Primeste si inregistreazi declaratiile de avere si declaratiile de interese prin intermediul e-DAI,
Cu respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal, si elibereazi la depunere o dovadi de primire.

b) indepline§te formalititile de inregistrare in e-DAI a persoanelor care au obligatia depunerii
declaratiei de avere si de interese.

¢) Verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre speciale, cu
caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de avere s1 Registrul declaratiilor
de interese, ale ciror modele au fost stabilite prin Hotararea Guvernului nr. 175/2008 privind stabilirea
modelelor Registrului declaratiilor de avere si Registrului declaratiilor de interese.

d) Asiguri afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese, pe pagina de
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) In vederea indeplinirii atributiilor de evaluare, trimite Agentiei Nationale de Integritate
declaratiile de avere si declaratiile de interese prin e-DAL, in termen de cel mult 10 zile de la primirea
acestora.

f) Genereazi prin intermediul €-DAI, dupi expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele
care nu au depus declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeazi de indati
aceste persoane, solicitindu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucratoare.

g) Acorda consultantd referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind completarea si
depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor care au obligatia depunerii
acestora.

h) Transmite Agentiei Nationale de Integritate, pani la data de | august a aceluiasi an, lista
definitiva cu persoanele care nu au depus in termen sau care au depus cu intarziere declaratiile de avere
si declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere primite.

Pentru indeplinirea obligatiilor privind completarea $i transmiterea declaratiile de avere si de
interese, prin intermediul e-DAI, persoana desemnati va parcurge urmatoarele etape:

a) Acceseazi linkul dedicat, publicat pe site-ul  Agentiei Nationale de Integritate
Wwww.integritate.eu, in vederea creirij unui cont.

b) Completeazi formularul de inrolare cu indicarea unei adrese de e-mail valide.

¢) Completeazi formularul cu date solicitate, descrise in Manualul de instructiuni al e-DAI -

capitolul "Inrolare persoani responsabili".

Art. 2. In exercitarea atributiilor, persoana desemnats responsabild cu implementarea
prevederilor referitoare la declaratiile de avere si de interese este subordonata direct conducitoruluj

Art. 3. Fisa de post a persoanei desemnate responsabili cu implementarea prevederilor legale
privind declaratiile de avere $i de interese va fi completati cu atributiile previzute la art. 1.

Art. 4 Compartimentul Financiar contabilitate resurse umane $i persoana desemnati responsabili
cu implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de interese vor duce la indeplinire
dispozitiile prezentului/prezentei ordin/decizie/dispozi,tie/instructiune.

Director,
Prenume Nume
Bucuresti

Nr. Data:

]

Cod: F-PS-08-01
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Anexa 2: Declaratia de avere
DECLARATIE DE AVERE
Subsemnatul/Subsemnata, .................................... » avand functia de ... B et oo geias x
CNP ....cconiianennn., , domiciliul ... » cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal*)

privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere ci impreuni cu familia*1) detin urmatoarele:
*1) Prin familie se intelege sotul/sotia si copiii aflati in intretinerea acestora.
L. Bunuri imobile

1. Terenuri
NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tari.
: Anul Cota- Modul de g I
®
Adresa sau zona Categoria dobandirii Suprafata parte dobandire Titularul

* Categoriile indicate sunt- (1) agricol; (2) forestier- (3) intravilan; (4) luciu de apd; (5) alte categorii
de terenuri extravilane, dacg se afld in circuitul civil

*1) La "Titular" se mentioneazd, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul, sotul/sotia,
copilul), iar in cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte si numele coproprietarilor.

2. Cladiri
NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in alte tari.
: Anul Cota- Modul de . 2
*
Adresa sau zona Categoria dobandirii Suprafata i dobandire Titularul

* Categoriile indicate sunt. (1) apartament; (2) casd de locuit: (3) casd de vacanta; (4) spatii
comerciale/de productie.

*2) La "Titular" se mentioneazd, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarulyi (titularul, sotul/sotia,
copilul), iar in cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte si numele coproprietarilor.

I1. Bunuri mobile

1. Autovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi si alte mijloace de transport care
sunt supuse inmatricularii, potrivit legii
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Natura Marca Nr. fl e.: Amlﬂ d? Modul de dobandire
bucati fabricatie

2. Bunuri sub form3 de metale pretioase, bijuterii, obiecte de arti si de cult, colectii de arta si
numismatica, obiecte care fac parte din patrimoniul cultural national sau universal, a ciror valoare
insumata depaseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor mentiona toate bunurile aflate in proprietate, indiferent daci ele se afla sau nu pe teritoriul
Roméniei la momentul declararii.

Descriere sumarsi Anul dobandirii Valoarea estimati

III. Bunuri mobile, a ciiror valoare depiseste 3.000 de euro fiecare, si bunuri imobile instriinate
in ultimele 12 luni

Natura bunului Data Persoana citre care s-a Forma

N o " G Sineh " G A s s s Valoarea
Instrainat Instrainarii instrainat instrainarii

IV. Active financiare

1. Conturi si depozite bancare, fonduri de investitii, forme echivalente de economisire si investire,
inclusiv cardurile de credit, daci valoarea insumati a tuturor acestora depiiseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv cele aflate in banci sau institutii financiare din striinétate,

Institutia care administreazi

. . Tipul* Valuta | Deschis fn anul Sold/valoare la zi
si adresa acesteia

*Categoriile indicate sunt: (1) cont curent sau echivalente (inclusiv card); (2) depozit bancar sau
echivalente; (3) fonduri de investitii sau echivalente, inclusiv fonduri private de pensii sau alte sisteme
cu acumulare (se vor declara cele aferente anului fiscal anterior).
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2. Plasamente, investitii directe si imprumuturi acordate, daci valoarea de piati insumati a
tuturor acestora depiseste 5.000 de euro

NOTA:

Se vor declara inclusiv investitiile si participarile in striinatate.

Emitent titlu/societatea in care persoana este Tipul* Numir de titluri/ |Valoarea totals
actionar sau asociat/beneficiar de imprumut cota de participare la zi

*Categoriile indicate sunt- (1) hartii de valoare detinute (titluri de stat, certificate, obligatiuni); (2)

actiuni sau pdrti sociale in societati comerciale; (3) imprumuturi acordate in nume personal.

3. Alte active producitoare de venituri nete, care insumate depisesc echivalentul a 5.000 de euro
pe an:

Se vor declara inclusiv cele aflate in striinitate.

V. Datorii

Debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unuj tert, bunuri achizitionate in sistem leasing si alte
asemenea bunuri, daci valoarea insumati a tuturor acestora depaseste 5.000 de euro

NOTA:
Se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate in striinitate.

Creditor Contractat in anul Scadent la Valoare

VI. Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subventionate fati de valoarea de piata, din
partea unor persoane, organizatii, societiti comerciale, regii autonome, companii/societiti
nationale sau institutii publice romanesti sau striine, inclusiv burse, credite, garantii, decontiri de
cheltuieli, altele decit cele ale angajatorului, a ciror valoare individuals depiseste 500 de euro*

; . Site . nitul

. . . Sursa venitului: Serviciul prestat/Obiectul Venitu
Cine a realizat venitul . anual
numele, adresa generator de venit incasat

1.1. Titular

1.2. Sot/sotie

1.3. Copii
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*Se excepteazd de la declarare cadourile st tratafiile uzuale primite din partea rudelor de gradul I si al
1-lea

VII. Venituri ale declarantului si ale membrilor sii de familie, realizate in ultimul an fiscal
incheiat (potrivit art. 41 din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificirile si
completirile ulterioare)

NOTA:
Se vor declara inclusiv veniturile provenite din striinitate.
. : ; Sursa venitului: Serviciul prestat/Obiectul |Venitul anual
Cine a realizat venitul s .
numele, adresa generator de venit Incasat

1. Venituri din salarii
1.1. Titular

1.2. Sot/sotie

1.3. Copii

2. Venituri din activitati independente
2.1. Titular

2.2. Sot/sotie

3. Venituri din cedarea folosintei bunurilor
3.1. Titular

3.2. Sot/sotie

4. Venituri din investitii
4.1. Titular

4.2. Sot/sotie

3. Venituri din pensii
5.1. Titular

5.2. Sot/sotie

6. Venituri din activitati agricole
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6.1. Titular
6.2. Sot/sotie
. ’ 5 Sursa venitului: Serviciul prestat/obiectul |Venitul anual
Cine a realizat venitul u A
Nume, adresa generator de venit incasat

7. Venituri din premii si din jocuri de noroc
7.1. Titular

7.2. Sot/sotie

7.3. Copii

8. Venituri din alte surse
8.1. Titular

8.2. Sot/sotie

8.3. Copii

Prezenta declaratie constituie act public si raspund potrivit legii penale pentru inexactitatea
sau caracterul incomplet al datelor mentionate,

Data completirii Semnitura

Cod: F-PS-08-02
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Anexa 3: Declaratia de interese
DECLARATIE DE INTERESE
SubsemnatuI/Subsemnata, ................................... , avand functia de ........................ T \

CNP ................ , domiciliat in ........

cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal

privind falsul in declaratii, declar pe propria raspundere:

1. Asociat sau actionar la societiti comerciale, companii/societiti nationale, institutii de crediﬂ
grupuri de interes economic, precum si membru fin asociatii, fundatii sau alte organizatii

neguvernamentale:
\ Nr. de parti B L s
Unitatea : e e 4T Valoarea totali a partilor
: . Calitatea detinuti sociale sau de ; 3 ey
— denumirea si adresa — ’ g sociale si/sau a actiunilor
? actiuni ’ ’
1.1......

ale grupurilor de interes econo
neguvernamentale:

2. Calitatea de membru fin organele de conducere, administrare si_control ale societitilor
comerciale, ale regiilor autonome, ale companiilor/societitilor nationale, ale institutiilor de credit,

mic, ale asociatiilor sau fundatiilor ori ale altor organizatii

Unitatea
— denumirea si adresa —

Calitatea detinuta Valoarea beneficiilor

.3 —

3. Calitatea de membru in cadrul asociatiilor profesionale si/sau sindicale

Sil s i

4. Calitatea de membru in organele de conducere, administrare si control, retribuite sau
neretribuite, detinute in cadrul partidelor politice, functia detinuti si denumirea partidului politic

4.1......
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EContracte, inclusiv cele de asistenta juridica, consultanti juridica, consultants si civile, obtinute
ori aflate in derulare in timpul exercitirii functiilor, mandatelor sau demnititilor publice finantate
de la bugetul de stat, local si din fonduri externe ori incheiate cu societiti comerciale cu capital de
stat sau unde statul este actionar majoritar/minoritar:

3

5..1. Beneficiarul de contract: Institutia Procedura prin A B |C
numele, prenumele/denumirea s adresa confractant: carea fost Tipul

lenumitea § | ncrdin i

adresa contractul

Sot/sotie

Rude de gradul 11 alo Sadarciy

Societiti comerciale/ Persoand fizica autorizaty
i fanilize/ Cabinee individuele, b
asociate, societifi civile profesionale sau societiti
civile profesionale cu rispundere limitati care
desfisoard  profesia  de avocat/Organizatii

]e/F 1 '.. . ,..*2))

“D Prin rude de gradul I se intelege parinti pe linie ascendent $1 copii pe linie descendenti.
* . . . . . . . r
% Se vor declara numele, denumirea s1 adresa beneficiarului de contract unde, prin calitatea detinuta,

declara contractele societatilor comerciale pe actiuni la care declarantul impreuna cu sotul/sotia si rudele

de gradul I detin mai putin de 5% din capitalul social al societatii, indiferent de modul de dobandire a
actiunilor,

Semnificatia coloanelor din tabelul de ma; sus este urmatoarea:
A - Data incheierii contractului

B - Durata contractului

C - Valoarea totali a contractuluj

Prezenta declaratie constituie act public si raspund potrivit legii penale pentru inexactitatea sau
caracterul incomplet al datelor mentionate.

Data completirii Semndtura

Cod: F-PS-08-03
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